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Edicte de modificacié de la instruccié de la contractaci6 menor del grup
institucional de la Diputacié de Girona.

El Ple de la Diputacié de Girona, en sessié extraordinaria de data 24 de mar¢ de 2020,
va aprovar la modificacié de la instruccié de la contractacié menor del grup institucional
de la Diputaci6 de Girona en els apartats segtients: article 3, article 5, article 7 i annexos.

g. 1-12 - https://ddgi.cat/bop

Aquesta modificacié entrara en vigor a partir del dia segtent al de la seva publicaci6 al
Butlleti Oficial de la Provincia i el seu text refés, de la qual es fa public per al seu
coneixement general, diu aixi:

“ Preambul

El Reial decret legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel qual va ser aprovat el text refés
de la Llei de contractes del sector public, regulava principalment en els articles 111 i
138.1 la tramitacié de la contractaci6 menor. La naturalesa juridica d’aquesta figura
contractual i la seva conseguient aplicacio a la Diputacio de Girona es regula actualment
a la base 29a de les Bases d’execucié del pressupost general per a 'any 2018. La base
esmentada regula la tramitacié de la contractacié menor i determina que restara vigent
mentre no es disposi d’'una normativa interna reguladora. A més, el Decret de la
Presidéncia de la Diputacié de Girona num. 107, de 2 de febrer de 2009, pel qual
s’aproven els models que s’han d'utilitzar per tramitar els diferents tipus de procediments
de contractacié6 menor, concreta la regulacié esmentada.
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La tramitacio i gestié de la contractacio menor s’ha vist alterada per diferent legislacié
contractual i sectorial, que ha anat introduint més requeriments materials i formals. La
Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon
govern, estableix una seérie d’obligacions de transparéncia i publicitat de I'activitat
contractual que afecten especificament la contractaci6 menor de totes les
administracions publiques. Finalment, la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes
del sector public, que va entrar en vigor el 9 de marc¢ de 2018, deroga el Reial decret
legislatiu ja esmentat i estableix una nova regulacié, amb nous llindars economics i nous
requeriments justificatius d’eleccié de proveidor i de la modalitat contractual mateixa.

Juntament amb aquests canvis normatius, la dinamica propia de cadascun dels
organismes autonoms, consorcis i altres ens dependents de la Diputacio de Girona ha
portat a una dispersio de criteris interpretatius i de models administratius, atés que la
regulacié actual no establia un ambit subjectiu clar d’inclusid6 d’aquests ens a la
normativa dictada. En aquest sentit, I'article 95 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim
juridic del sector public, ja estableix que I'ambit de la contractacié publica ha de ser
considerat com un servei comu en qué s’ha de poder efectuar la gestié6 compartida.
Aquest ambit contractual és un element clau a I'hora d’homogeneitzar els criteris

Butlleti Oficial de la Provincia de Girona
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interpretatius i els models administratius per tramitar contractes menors, ates que
aquests hi tenen un Us estes.

Es per tot aixo que la Diputacio de Girona considera necessari dictar aquesta instruccio,
en la qual, sense renunciar a 'agilitat i la simplificacié administrativa que caracteritza
aquest tipus contractual, s’estableixen garanties addicionals de justificacié i publicitat en
la tramitaci6 de contractes menors a la Diputaci6 de Girona i a tot el seu grup
institucional.
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Article 1. Objecte i finalitat

Aguesta instruccio té per objecte regular la tramitacio administrativa dels contractes
menors que promoguin els diferents centres gestors de la Diputacié de Girona o arees
dels diferents organismes autdnoms, els consorcis i la resta d’ens dependents de la
Diputacioé de Girona, i que aquesta tramitacio s’ajusti als principis que estableix I'article
1 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public (en endavant,
LCSP), en la mesura que li siguin aplicables.

Es igualment objecte d’aquesta instruccié I'establiment dels diferents models de
documents administratius que s’han d’emprar per tramitar els contractes menors, a
I'efecte d’homogeneitzar la documentacio que es generi durant els procediments que se
segueixin a la Diputaci6 de Girona i el seu grup institucional.
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Article 2. Ambit d’aplicacié

Es consideren contractes menors els contractes de valor estimat inferior a 40.000 €,
quan es tracti de contractes d’obres, i els contractes de valor estimat inferior a 15.000 €,
quan es tracti de contractes de subministrament o de serveis. També pot tramitar-se la
contractacié d’acord amb les normes que s’estableixen per al contracte menor en el cas
de contractes privats de valor estimat inferior a 15.000 €, excepte quan es tracti de
contractes privats de subscripcio a revistes i a altres publicacions, sigui quin sigui el seu
suport, i de contractes privats d’accés a la informacié continguda en bases de dades
especialitzades amb un valor estimat, en ambdés casos, igual o superior al que
s’estableix com a llindar per als contractes de subministraments subjectes a una
regulacié harmonitzada, d’acord amb l'article 22.1 b de la LCSP.

Butlleti Oficial de la Provincia de Girona
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Article 3. Ambit subjectiu

Als efectes d’aquesta instruccid, es considera que formen part del grup institucional de
la Diputaci6 de Girona les entitats seguents:

a) la Diputacio de Girona

b) 'Organisme Autonom de Salut Publica (Dipsalut)

¢) 'organisme autdnom Xarxa Local de Municipis Gironins (XALOC)

d) l'organisme autonom Conservatori de Musica Isaac Albéniz

e) I'entitat publica empresarial Serveis de Millora i Expansié Ramadera i Genética
Aplicada (Semega)

f) el Consorci de la Costa Brava

g) el Consorci de les Vies Verdes de Girona

h) el Consorci de les Gavarres

i) el Patronat de Turisme Costa Brava Girona, SA

J) lempresa d’accié social Sumar, SL

k) la Fundaci6 Casa de Cultura de Girona

Les entitats enumerades als apartats f, g, h, i, j i k han d’aplicar la instruccié de manera
supletoria, mentre no aprovin la seva propia instruccié.

Article 4. Régim juridic

Els contractes menors es poden adjudicar directament a qualsevol empresari amb
capacitat d’obrar i que compti amb I'habilitacié professional necessaria per dur a terme
la prestaci6. Cal seguir la tramitacio establerta en els articles seglients d’aquesta
instruccio.

Els contractes menors no poden tenir una durada superior a un any, no poden ser
objecte de prorrogues (encara que la durada total del contracte sigui inferior a un any)
ni se’n poden revisar els preus, i perqué siguin aprovats no cal haver constituit una
garantia definitiva.

L’empresa o contractista individual adjudicataris del contracte menor tindran dret al
pagament del preu convingut un cop la prestacié hagi estat efectuada, amb la modalitat
de pagament total o parcial, mitjiangant abonaments a compte, sempre que aixi s’hagi
establert en el contracte, o, en el cas de contractes de tracte successiu, mitjancant el
pagament en cada venciment que s’hagi estipulat. El pagament del preu en el contracte
privat de subscripcié a revistes i a altres publicacions, sigui quin sigui el seu suport, i el
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pagament del preu en el contracte privat d’accés a la informacié continguda en bases
de dades especialitzades s’ha de fer tal com s’estableixi en les condicions que regeixin
aquests contractes. Es admissible el pagament amb anterioritat al lliurament o la
realitzacié de la prestacio, sempre que aquesta modalitat de pagament respongui als
usos habituals del mercat.

Article 5. Procediment de tramitacio

Per tal que I'dorgan de contractacié pugui aprovar el contracte menor i la despesa
corresponent cal que consti a 'expedient la documentacié seguent:

a)

f)

9)

Un cop aprovat el contracte menor per part de I'érgan de contractacio i abans de l'inici

Diputacié de Girona

Area d’Hisenda, Administracio,
Promocio Econdmica i Cooperacié Local
Compra Publica

Informe proposta de contractacié menor, d’acord amb el model que recull 'annex 1
d’aquesta instruccié, en el qual ha de constar, com a minim, la informacié segient:

Informe juridic de la Secretaria.

Declaraci6 responsable del contractista, d’acord amb el model que recull 'annex 2
d’aquesta instruccié.

Document comptable previ d’autoritzacié i disposicié de la despesa.

En el contracte menor d’obres, el projecte o la memoria valorada corresponents
gquan les normes especifiques aixi ho requereixin i, si escau, I'informe de supervisioé
quan els treballs afectin I'estabilitat, la seguretat o I'estanquitat de I'obra, d’acord
amb l'article 235 de la LCSP.

En els contractes menors de naturalesa privada, el contracte privat signat pel
contractista i 'é6rgan de contractacio.

4
Q@» Diputacié de Girona

g. 4-12 - https://ddgi.cat/bop

la descripcio de I'objecte;

la idoneitat i la necessitat de la contractacio;

la justificacido expressa que no s’esta alterant I'objecte del contracte per evitar
I'aplicacio de les regles generals de la contractacio;

la justificacio de la insuficiéncia de mitjans (en el cas de contractes de servei).
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Pressupost relatiu a la realitzacio de I'objecte del contracte per part del contractista.

Butlleti Oficial de la Provincia de Girona

de I'execucio de la prestacio, el centre gestor ha d’incorporar a I'expedient el contracte
degudament signat en el cas de contractes menors de naturalesa privada. NS
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Una vegada el contracte s’hagi executat, el centre gestor ha d’incorporar a I'expedient
la factura corresponent, que ha de reunir els requisits que estableixen la Llei de
contractes del sector public i la resta de normativa concordant.

El centre gestor és I'encarregat de tramitar el contracte menor, excepte els contractes
menors de gestid centralitzada, que els ha de tramitar el servei de Compra Publica. La
resta d’entitats del grup institucional que disposin de la unitat interna de contractacié
poden adaptar aquesta previsid a les seves circumstancies, d’acord amb la seva
potestat d’autoorganitzacio.
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Article 6. Publicitat al perfil del contractant

Si el centre gestor ho considera convenient, es pot publicar I'oferta de contracte menor
al perfil de contractant per tal que qualsevol empresari pugui presentar la seva
proposicio.

En aquest cas, i amb caracter previ a I'elaboracio dels documents que estableix l'article
5 d’aquesta instruccid, el centre gestor ha de crear un quadre de caracteristiques
técniques, d’acord amb el model que recull 'annex 3 d’aquesta instruccio, en qué ha de
constar de manera detallada I'objecte del contracte, amb les obligacions especifiques
del contractista —amb la inclusié de la nomenclatura del vocabulari comu dels
contractes publics (CPV)—, el pressupost base del contracte, la durada i els terminis
d’execucio del contracte, i els criteris d’adjudicacio del contracte que han de permetre a
I'drgan de contractacié adjudicar el contracte a l'oferta de I'empresari amb la millor
relacio qualitat-preu.
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El quadre de caracteristiques del contracte menor s’ha de publicar al perfil del
contractant durant el termini de deu dies naturals, i els empresaris interessats han de
presentar telematicament la seva oferta, mitjancant el sistema eLicita facilitat pel mateix
perfil del contractant.

Un cop finalitzat el termini de presentacié d’ofertes, el centre gestor ha de tramitar el
contracte menor d’acord amb les previsions que estableix I'article 5 de la instrucci6 i ha
d’afegir com a informacié essencial de l'informe proposta, en l'apartat «ldoneitat i
necessitat de la contractacié», d’acord amb l'article 5 a d’aquesta instruccio, la motivacio
de I'eleccio del contractista. L'informe proposta i la resolucié de I'drgan de contractacio
d’adjudicacié del contracte menor s’han de publicar al perfil del contractant.

Butlleti Oficial de la Provincia de Girona
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Article 7. Tramitacio simplificada de pagaments menors

S’han de tramitar de forma simplificada les despeses que tinguin un valor estimat
individualitzat inferior a 3.000 € i que tinguin com a sistema de pagament la bestreta de
caixa fixa o el sistema analeg que especifica aquest article.
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El centre gestor ha de proposar i motivar anualment les despeses i les aplicacions
pressupostaries a qué es podran aplicar els pagaments menors i ha d’efectuar la
retencié de credit corresponent. L’d0rgan de contractacié ha d’aprovar la resolucio, prévia
fiscalitzacio de la Intervencié General, en els termes establerts en I'article 25.1 del Reial
decret 424/2017, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el régim juridic del control intern a les
entitats del sector public local (RCIL), que siguin aplicables al procediment.

Un cop autoritzats els pagaments menors, el centre gestor pot executar les despeses
menors, que té la possibilitat d’agrupar en un expedient Unic anual. A I'expedient, s’hi
han d’incorporar les factures, conformades degudament, que han de reunir els requisits
que estableixen la Llei de contractes del sector public i la resta de normativa concordant.
La factura, juntament amb el document comptable ADO, s’ha de trametre a I'oficina de
comptabilitat, la qual, mitjangant relacions conjuntes, ha de tramitar I'aprovacié dels
pagaments menors i lliurar-la a la Tresoreria perque efectui els pagaments amb prioritat,
atesa la poca quantia d’aquests.

Finalitzat I'exercici, el centre gestor ha d’elaborar una relacié justificativa de les
despeses ateses mitjancant aquest procediment, els justificants i les factures de les
quals s’han d’incloure a I'expedient indicat en el punt anterior. La relacié esmentada ha
de ser aprovada pel president/a de I'entitat respectiva, amb la intervencié prévia de la
Intervencié General, en els termes que estableix I'article 27 del RCIL. De conformitat
amb l'article 27.2 del RCIL, els resultats obtinguts d’aquest control s’han d’elevar
anualment al Ple de la corporacio.
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El centre gestor és el responsable de constatar, en cada moment, I'existéncia de credit
per efectuar la despesa menor amb tramitacié simplificada i que no s’esta alterant
I'objecte del contracte per evitar I'aplicacio de les regles generals de contractacio.

Butlleti Oficial de la Provincia de Girona
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Avrticle 8. Publicaci6

Els contractes menors no subjectes a tramitacié simplificada s’han de publicar al portal
de transparéncia i al perfil del contractant de cada entitat, almenys trimestralment, i han
de contenir com a minim la informacié seglent: l'objecte, la durada, l'import
d’adjudicacio (inclos I'impost sobre el valor afegit) i la identitat de I'adjudicatari. La llista
de contractes s’ha d’ordenar prenent com a referéncia la identitat de I'adjudicatari.
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Els contractes menors no subjectes a tramitacié simplificada adjudicats durant I'any
natural s’han de comunicar al Registre Public de Contractes de la Generalitat de
Catalunya, com a molt tard, dins del primer trimestre de I'any seglent.

Disposicio derogatoria. Derogacio

Queden derogades totes les instruccions de rang igual o inferior que contradiguin el que
disposa aquesta instruccio o que s’hi oposin.

Disposicio final. Entrada en vigor

Aquesta instruccio entrara en vigor 'endema d’haver estat publicada al Butlleti Oficial
de la Provincia de Girona.
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ANNEX 1

INFORME PROPOSTA DE CONTRACTE MENOR
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Departament: (departament/centre gestor)

1. Dades identificatives del contracte
Objecte:
CPV: Termini d’execucio:
Competéncia propia (art. 36 de la LRBRL): Si/No
Competéncia delegada (art. 37 de la LRBRL): Si/No
Documents adjunts: Informe Pressupost  Proposta AD
Documents especifics: (Obres: Cal adjuntar-hi el projecte, si escau.)

2. Dades identificatives del contractista
NIF: Nom / Denominacié social:

Adreca: Codi postal: Poblacié: Provincia:

3. Dades economiques del contracte (trieu I'opci6é que calgui)
Contracte amb preu global:
Preu (IVA exclos): IVA aplicable / Exempt d’IVA:
Crédit total disposat per al contracte (IVA inclos):
Contracte amb preu/s unitari/s:
Preu (IVA exclos): IVA aplicable / Exempt d’IVA:
Credit total disposat per al contracte (IVA inclos):
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4. Aplicacié pressupostaria

Any | Organica | Programa | Economica| Num. operacié AD | Import (IVA inclos)

5. Descripci6 de I'objecte
(Cal justificar la idoneitat, la necessitat de la contractacié i, en el cas de contractes
de serveis, la insuficiéncia de mitjans.)

6. Informo:
Que, d’acord amb I'article 118 de la LCSP, aquest procediment de contractacié no
altera I'objecte per evitar I'aplicacié de les regles generals de la contractacio.

Butlleti Oficial de la Provincia de Girona
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ANNEX 2

DECLARACIO RESPONSABLE DEL CONTRACTISTA

1. Departament:

2. Dades econdmiques del contracte
Objecte: (caixa de text maxim 3 linies)

Preu: IVA: Total:

3. Dades identificatives del contractista

NIF: Nom / Denominacioé social:

Adreca: Codi postal: Poblacio: Provincia:

Si sou del tercer sector: CET / El / Fundacié / Associacio / Altres (Desplegable i
nomeés se’n pot seleccionar un)

PIME: (escollir si 0 no)

Advertiment: Si empleneu els dos apartats seglents, accepteu que les
notificacions derivades d’aquest expedient s’efectuin per via electronica.

Adreca electronica: Teléfon mobil:

4. Dades identificatives del representant legal de ’empresa
NIF: Nom:

Declaracio responsable: L'empresari esmentat declara, sota la seva responsabilitat,
que 'empresa que representa esta capacitada per contractar amb el sector public, en
els termes que estableixen els article 65 a 70 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
contractes del sector public, i que no esta incursa en cap de les prohibicions
especificades a l'article 71 de la dita Llei. Aixi, manifesta: a) que, a I'efecte d’acreditar el
que declara, esta informat que la Diputacié de Girona podra sol-licitar a 'Agéncia Estatal
d’Administracié Tributaria i a la Tresoreria General de la Seguretat Social les dades
relatives a I'estat d’'acompliment de les seves obligacions tributaries i amb la Seguretat
Social; i b) que executara 'objecte del contracte complint estrictament les instruccions
gue li doni el cap del departament que en tingui encomanats el control i la supervisio.
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Ke)
Les dades del contractista seran tractades per la Diputaci6 de Girona, com a E
responsable del tractament en els termes de l'article 4.7 del Reglament general de g’
proteccié de dades —Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, 3
de 27 d’abril de 2016—, per gestionar el procediment de contractacio i les actuacions g
que se’n derivin. La legitimaci6 del tractament es fonamenta en el compliment de les «
relacions contractuals. Les dades del contractista s’hauran de publicar d’acord amb la S

normativa de transparéncia i de contractes del sector public. Per exercir els drets d’accés
a les dades, rectificacid, supressié, portabilitat, limitacié del tractament i oposicié caldra
que s’adreci a la Diputacié de Girona. El contractista haura de respectar el caracter
confidencial de la informacioé a la qual tingui accés en I'execucié del contracte i que, per
la seva propia naturalesa, hagi de tenir caracter reservat. Aquest deure s’haura de
mantenir amb posterioritat a la resolucié de la relacié contractual. Aixi mateix, haura de
complir el Reglament general de proteccié de dades i la Llei organica 3/2018, de 5 de
desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals (LOPDGDD),
en relacié amb les dades personals dels interlocutors o representants de la Diputacié de
Girona amb qui es relacioni. En cas que I'execucié del contracte comportés el tractament
de dades personals responsabilitat de la Diputacié de Girona, d’acord amb la disposicio
addicional 25.2 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, el
contractista tindria la consideracié d’encarregat del tractament en el sentit i amb les
obligacions que estableixen I'article 28 del Reglament general de proteccié de dades i
els articles 28 i 33 de la LOPDGDD. Aixi, hauria de seguir les instruccions de la Diputacio
de Girona en relaci6 amb el tractament de dades i assumiria les obligacions de
confidencialitat especificades a I'annex de confidencialitat.

ANNEX DE CONFIDENCIALITAT
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En virtut dels serveis que es presten a la Diputacié de Girona, el contractista que
accedeix a dades personals responsabilitat de la Diputacié de Girona i dels seus ens i
que les tracta n’assumeix la condicié d’encarregat del tractament.

Per aquest motiu, es compromet a establir, complir i respectar les obligacions seglents:

1. Tractar la informacié i les dades personals a qué tingui accés uUnicament i
exclusivament per a les finalitats directament relacionades amb els serveis
contractats. En cap cas pot utilitzar les dades per a finalitats diferents.

2. Mantenir la confidencialitat absoluta, la reserva i el secret professional estricte
respecte de la informacié o les dades personals, i no divulgar-les, publicar-les,
difondre-les o posar-les a disposici6 de terceres persones, ja sigui directament o bé
indirectament, sense l'autoritzacié expressa de la Diputacié de Girona, ni tan sols a
I'efecte de conservar-les. A
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Prendre totes les mesures de seguretat necessaries, de conformitat amb I'article 32
del Reglament general de proteccié de dades.

Informar el seu personal i els seus col-laboradors de les obligacions establertes en
aquest document.

Respectar les condicions que estableixen els article 28.2 i 28.4 del Reglament
general de proteccié de dades si fos necessari recérrer a un altre encarregat del
tractament.

Assistir la Diputacié de Girona sempre que sigui necessari perqué pugui complir
amb l'obligacié de respondre a sol-licituds que tinguin per objecte I'exercici dels
drets dels interessats que estableix el Reglament general de proteccio de dades.

Eliminar dels seus arxius i retornar totes les dades personals, un cop hagi finalitzat
la prestacio del servei, i suprimir-ne les copies existents, tret que sigui hecessari
conservar les dades personals en virtut d’'una obligacio legal.

Posar a disposici6 de la Diputacié de Girona la informacio necessaria per demostrar
que compleix les obligacions que estableix l'article 28 del Reglament general de
protecci6é de dades, i permetre i contribuir que facin auditories, incloses inspeccions,
la Diputaci6 de Girona o un altre auditor autoritzat per aquesta.

En el cas que, com a entitat encarregada del tractament, destini les dades a finalitats
diferents a les estipulades, les comuniqui o les utilitzi incomplint les instruccions
establertes, sera considerat responsable del tractament i haura de respondre de les
infraccions en qué hagi incorregut.

Fer-se responsable enfront de la Diputacié de Girona de tots els danys i perjudicis
gue li hagi causat i que siguin consequeéencia de la inobservanca de les obligacions
contretes, incloent-hi els danys i perjudicis que es derivin de reclamacions de tercers
o de procediments sancionadors oberts per I'Autoritat Catalana de Proteccié de
Dades.

Les obligacions de confidencialitat que estableix aquest contracte tenen una durada
indefinida i es mantindran en vigor, per qualsevol causa, posteriorment a la finalitzacio
dels serveis prestats.
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ANNEX 3 F
g
QUADRE DE CARACTERISTIQUES TECNIQUES £

(Titol del subministrament, servei o obra)

1. OBJECTE DEL CONTRACTE. CODI CPV. DURADA.

2. CARACTERISTIQUES TECNIQUES.
3. OBLIGACIONS DE L’ADJUDICATARI.

4. LLOC | FORMA DE PAGAMENT.

5. PRESSUPOST BASE DE LA LICITACIO. PREU. TIPUS IVA.

6. CRITERIS DE VALORACIO. “

RECURSOS:

Num. BOP 69 - Num. edicte 2316 - Data 07-04-2020 - CVE BOP-2020_0 69 2316 - Pa

De conformitat amb la Disposicié addicional tercera del RD 463/2020, de 14 de
marg, se suspenen i s'interrompen els terminis per a la tramitacié dels procediments
administratius de les entitats del sector public. EI comput dels terminis es reprendra en
el moment en que perdi vigencia el present reial decret o, en el seu cas, les prorrogues
d'aquest.

El RD 463/2020 de 14 de mar¢ va entrar en vigor el 15 de mar¢ de 2020 (BOE numero
67).

Una vegada finalitzada la vigéncia de la suspensio i possibles prorrogues, se li indica
gue contra la present resolucio, que posa fi a la via administrativa, procedeix interposar
recurs contenciés administratiu davant el Jutjat Contencidés Administratiu de Girona, en
el termini de dos mesos a comptar des del dia segiient de la seva natificacio.

Alternativament i de forma potestativa, es pot interposar recurs de reposicié davant el
President, en el termini d'un mes a comptar des del dia seguient al de la seva notificacio.
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