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Per presentar la sol·licitud d’una subvenció telemàticament a la Diputació 
de Girona cal:

Descarregar el document PDF de la sol·licitud actual de la subvenció, 
que es troba al web de la Diputació de Girona (http://www.ddgi.cat/subvencions), 
junt amb la informació de la subvenció corresponent.

Obrir el document PDF amb l’Adobe Acrobat Reader DC o superior.

Emplenar els camps del formulari.

Com presentar una sol·licitud de 
subvenció telemàticament
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https://get.adobe.com/es/reader/
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Un cop el document sigui definitiu, signar electrònicament el PDF 
i guardar el document. Per signar la sol·licitud cal un certificat digital. 

 Quins són els certificats admesos 
 per la Diputació de Girona?

A la Seu Electrònica de la Diputació, dins l’apartat «Sistemes de signatura 
electrònica» trobareu els certificats més comuns i com sol·licitar-los.  

També podeu consultar tota la relació de certificats admesos a la guia: 
«Identificació i autenticació de la ciutadania i les empreses: certificats 
digitals admesos».

 Quin certificat recomanem?

Recomanem preferentment la utilització d’un certificat digital de 
representant de persona jurídica. A la guia «Com crear un certificat 
de representant de l’FNMT» s’explica com obtenir-lo.

 Quina altra documentacó 
 cal adjuntar?

Cal que la sol·licitud de la subvenció s’acompanyi del model de
document «Declaració responsable», emplenat degudament.

Trobareu el model de declaració juntament amb tota la documentació 
específica de la línia de subvenció.

El document PDF de declaració responsable s’ha de presentar signat 
electrònicament amb el mateix certificat digital amb què s’hagi 
signat el document PDF de la sol·licitud de subvenció. 

https://seu.ddgi.cat/web/nivell/658/s-1/sistemes-de-signatura-electronica
http://www.ddgi.cat/web/recursos/document/2073/2142/Identificacio_i_autenticacio_de_la_ciutadania_i_les_empreses__certificats_digitals_admesos.pdf
http://www.ddgi.cat/web/recursos/document/3620/3745/Manual_per_obtenir_un_certificat_de_la_FNMT.pdf


Accediu al mòdul de gestió
https://seu.ddgi.cat/tramits-subvencions-entitats
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Passos per fer l’enviament

Identifiqueu-vos
S’admeten els certificats digitals emesos per totes les entitats de 
certificació classificades pel Consorci d’Administració Oberta de Catalunya 
com a vàlides per identificar els ciutadans i les empreses davant de les admi-
nistracions públiques catalanes.
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Com fer un enviament a través de la plataforma 
de subvencions (entitats, empreses i ciutadans)



Finalitzeu l’enviament
Un cop us hàgiu autenticat, heu de seguir els passos següents:

• Seleccioneu la subvenció.
• Escolliu el tipus d’operació.
• Empleneu les dades del beneficiari.
• Adjunteu la documentació necessària.
• Finalitzeu la tramesa.
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Un cop feta la tramesa es mostrarà una pantalla i que us informarà que 
l’enviament s’ha realitzat correctament, us mostrarà el codi de l’assentament 
i us donarà l’opció de descarregar-vos el comprovant d’haver presentat 
la sol·licitud.




