Barem prova practica

1. El Servei d’Arxius i Gestio de Documents de la Diputacié de Girona vol eliminar 6 metres
lineals de documentacié corresponent a manaments de pagament dels anys 2016 i 2017.
Recrea la tramitacié que haura de seguir per poder fer efectiva I'eliminacié, indicant, com a
minim, els passos que contempla la normativa vigent.

Solucié Puntuacio
Identificar la taula a aplicar i revisar la documentacid 1,25
Inventari de la documentacié a destruir 1,25
Comprovar la documentacid recapitulativa 1,25
Comprovar circumstancies administratives o juridiques 1,25
Autoritzacié de la secretaria general o direcci6 de l'organisme (informe-
proposta) 1,25
Comunicacio de I'eliminacid a la CNAATD (15 dies) 1,25
Destruccio certificada 1,25
Donar d’alta I'eliminacié al Registre de destruccié de documents 1,25
TOTAL 10

Decret 13/2008, de 22 de gener, sobre accés, avaluacid i tria de documents

11.4 Quan l'aplicacié d'una taula d'avaluacié i accés documental comporti I'eliminacié de
documents, la persona técnica que porti a terme aquesta aplicacid, abans de procedir a la
destruccid, ha de:

a) Disposar d'un inventari de la documentacié a destruir.

b) Obtenir I'autoritzacid de la secretaria general o de la direccid de I'organisme o entitat titular
de la documentacié.

c) Comprovar que cap circumstancia administrativa o juridica hagi alterat el termini de
conservacio fixat per als documents a eliminar.

11.5 L'eliminacié de documentacié s'ha de comunicar a la Comissié Nacional d'Accés, Avaluacié
i Tria Documental d'acord amb les instruccions que la Comissio estableixi.

2. El secretari de la Diputacio de Girona vol digitalitzar els llibres d’actes de les sessions del Ple
dels anys 2007 a 2021. Enumera els requisits de la imatge electronica que s’hauran de tenir en
compte segons la Norma Tecnica d’Interoperabilitat de Digitalitzacié de Documents.

Solucié Puntuacio
Les imatges electroniques aplicaran els formats establerts per a fitxers d’imatge | 2,50

en la NTI de Cataleg d’estandards
El nivell de resoluciéd minim per a imatges electroniques sera de 200 pixels per | 2,50
polsada

La imatge electronica sera fidel al document origen 1,25
Respectara la geometria del document origen en dimensions i proporcions 1,25
No contindra caracters o grafics que no figurin en el document origen 1,25
La seva generaci6 seguira el procés de digitalitzacio establert en aquesta NTI 1,25

TOTAL 10




NTI de Digitalitzacié de Documents (Resolucié de 19 de juliol de 2011)

IV. Requisits de la imatge electronica.

Els requisits de la imatge electronica sén els seglients:

Les imatges electroniques aplicaran els formats establerts per a fitxers d’imatge en la
NTI de Cataleg d’estandards.

El nivell de resolucié minim per a imatges electroniques sera de 200 pixels per
polsada, tant per a imatges obtingudes en blanc i negre, color o escala de grisos.

La imatge electronica sera fidel al document origen i, en consequéncia:

o Respectara la geometria del document origen en dimensions i proporcions.

o No contindra caracters o grafics que no figurin en el document origen.

o La seva generacid seguira el procés de digitalitzacié establert en aquesta NTI.

V. Procés de digitalitzacid

Per tal de satisfer els requisits establerts a I'apartat 1V, la digitalitzacié d’'un document:

1. Es realitzara mitjangant un procés informatic en el qual, garantint la integritat de
cadascun dels passos, es realitzaran les tasques seglients:

a) Digitalitzacid per un mitja fotoelectric, de manera que s’obtingui una imatge
electronica a la memoria del sistema associat al dispositiu.

b) Si procedeix, optimitzacié automatica de la imatge electronica per garantir la seva
llegibilitat, de manera que tot el contingut del document origen pugui apreciar-se i sigui
valid per a la seva gestié (umbralitzacio, reorientacid, eliminacié de marges negres, o
altres de naturalesa analoga).

c) Assignacié de les metadades al document electronic digitalitzat segons el que disposa
I'apartat 111.1.

d) Si procedeix, firma de la imatge electronica.

2. Contemplara l'aplicacié d’un conjunt d’operacions de manteniment preventiu i
comprovacions rutinaries que permetran garantir mitjangant el seu compliment que, en
tot moment, |'estat de I'aplicacié de digitalitzacid i els dispositius associats produiran
imatges fidels al document en suport paper.

3. La Fundacié La Caixa s’ha posat en contacte amb el Servei d’Arxius i Gestié de Documents
de la Diputacid de Girona per demanar la cessié d’un planol per tal de realitzar una exposicio
sobre I'arquitectura civil a Girona:

Planta del Departament de Maternitat de I’Hospital Provincial de Santa Caterina, 1958. Llapis
tinta sobre paper, 42,7 x 63 cm. Arxiu General de la Diputacié de Girona. Fons Diputacié de
Girona. Signatura: 64F.

D’acord al Reglament del Sistema d’Arxius i Gestié de Documents de la Diputacié de Girona, és
correcte autoritzar la cessio? | si el préstec el sol-licita el Departament d’Arquitectura de la
Diputacié de Girona? | si el sol:licita 'Ajuntament de Girona per a resoldre un tramit
administratiu?



Solucié Puntuacio
Es correcte autoritzar la cessié a la Fundacié la Caixa?
Si 1,50
Es per activitats de difusié 1,50
Es correcte prestar el planol al Departament d’Arquitectura?
No 2,00
Restriccié de 30 anys 1,00
Restriccié de document grafic 1,00
Es correcte prestar el planol a 'Ajuntament de Girona?
Cooperaci6 interadministrativa 1,00
Copia compulsada de I'expedient 1,00
Original només per mandat judicial o requeriment organismes amb facultats | 1,00
inspectores
TOTAL 10

Capitol ll. Préstec de documents
Article 47. Restriccions de préstec

A fi de garantir la preservacié i seguretat, queden exclosos de préstec els materials fotografics,
grafics i audiovisuals, aixi com els documents amb una antiguitat superior a 30 anys i els que es
trobin en mal estat de conservacié. La Direccié del Servei d’Arxius i Gestié de Documents pot
excloure de préstec altres documents en funcié de la seva tipologia, valor informatiu o
patrimonial.

Article 49. Préstec a altres administracions

La comunicacié de documents a altres administracions publiques es regeix pels principis de
coordinacid, col-laboracid i assistencia reciproca interadministrativa. Com a norma general, s’ha
d’efectuar copia compulsada de I'expedient o del document sol-licitat. Només per mandat
judicial o a requeriment d’organismes amb facultats inspectores es poden lliurar documents
originals. En tot moment, cal donar ple compliment al que estigui establert en la legislacié sobre
proteccié de dades.

Article 50. Préstec per a activitats de difusio

Es pot autoritzar la sortida temporal de documents per a exposicions o activitats de difusio
cultural, d’acord amb el procediment establert per la Direccié del Servei d’Arxius i Gestid de
Documents i amb l'acord previ de I'6rgan corresponent.

4. Gestio i drets sobre encarrecs de reportatges fotografics. Drets d’autor i difusioé cultural en
la gestio de les imatges.

INSPAI, Centre de la Imatge, és el servei responsable de gestionar, conservar i difondre els
reportatges fotografics produits o encarregats per la Diputacié de Girona. Aquests encarrecs
poden provenir de diversos departaments i tenen com a finalitat documentar activitats
institucionals, culturals, comunicatives o de promocid, incloent actes publics, publicacions,
revistes, butlletins i altres suports.



Les imatges, lliurades en format digital, s’incorporen als fons fotografics d’INSPAI i poden ser
utilitzades en canals institucionals com xarxes socials, exposicions, memaories, publicacions
impreses o digitals, i especialment a través del Servei de Consulta i Préstec del centre obert al
public.

En aquest marc, INSPAI ha rebut una transferéncia d’un conjunt de fotografies d’'un autor/a
local que ha participat en una activitat vinculada a la institucid. Les imatges tenen interés per
a la difusié institucional, pero6 I'autor/a vol conservar la possibilitat de fer servir les imatges en
altres contextos, com exposicions personals o publicacions propies.

Situacio a resoldre:

- Analitza quins drets d’explotacio té la Diputacio sobre les imatges encarregades.

- Quin tipus de cessi6 de drets seria necessaria perqué tant la Diputacié com l'autor/a puguin
utilitzar les imatges, d’acord amb les condicions exposades?

- Valora els riscos legals i étics en la difusio d’imatges amb persones identificables,
especialment en entorns publics.

- Quins drets morals conserva el/la fotograf/a sobre les imatges? Com s’han de respectar en
el marc de la difusio institucional?

Solucié Puntuacio
Quins drets d’explotacio té la Diputacio sobre les imatges encarregades?
Transformacio 0,50
Comunicacio publica 0,50
Reproduccio 0,50
Distribucio 0,50

Quin tipus de cessié de drets seria necessaria perqué tant la Diputacid com
I'autor/a puguin utilitzar les imatges, d’acord amb les condicions exposades?

Cessié de drets de caracter no exclusiu 2,00
Valora els riscos legals i etics en la difusi6 d’imatges amb persones
identificables, especialment en entorns publics

Consentiment explicit 1,00
Drets fonamentals (propia imatge o intimitat) 1,00
Cas dels menors 1,00

Quins drets morals conserva el/la fotograf/a sobre les imatges? Com s’han de
respectar en el marc de la difusié institucional?

Reconegut com a autor/a (paternitat) 1,00

Integritat de I'obra 1,00

Citar autoria en les publicacions 1,00
TOTAL 10

1. La Diputacié de Girona, com a entitat contractant dels reportatges fotografics, ostenta drets
d’explotacio sobre les imatges en la mesura que aquests hagin estat cedits per contracte. En
general, la titularitat dels drets d’autor correspon al/la fotograf/a, pero la Diputacio pot disposar
dels drets d’Us si s’ha pactat una cessio, sempre per escrit.

Drets d’explotacid: transformacid, comunicacié publica, reproduccio i distribucid.



2. En el suposit que tant I'autor/a com la Diputacié de Girona puguin fer Us de les imatges,
aquesta cessi6 de drets ha de ser de caracter no exclusiu, de manera que tant el fotograf/a com
la institucié en puguin disposar. En el cas del fotograf/a, I'Us de les imatges haura d’anar sempre
acompanyat de la mencié explicita de I'encarrec realitzat per la Diputacid, i en tot cas amb el
reconeixement de l'autoria.

El fotograf/a cedeix de forma no exclusiva a la Diputacié de Girona els drets d’explotacio sobre
aquestes imatges sense limitacid territorial i fins que passin a ser de domini public. Aquesta
cessid permet a la Diputacid de Girona disposar lliurement de les imatges, ja sigui directament o
bé autoritzant-ne I'Us a altres persones, en el desenvolupament de les competencies i funcions
propies de la corporacio

La utilitzacié per part del fotograf/a o del realitzador/a o de terceres persones ha de fer esment
que les imatges son fruit de I'encarrec rebut de la Diputacio.

3. Pel que fa a la difusié d’imatges amb persones identificables, cal tenir en compte la normativa
de proteccido de dades (RGPD i LOPDGDD). La captacié i publicacié d’'imatges de persones
requereix consentiment explicit, especialment si no sén carrecs publics ni participen
activament en l'acte. Difondre imatges sense autoritzacid pot vulnerar drets fonamentals com
el dret a la propia imatge o la intimitat. Aix0 és especialment rellevant en el cas de menors de 14
anys, on el consentiment ha de ser donat pels pares o tutors legals. Altres casos: Persones en
contextos penitenciaris o judicials, persones malaltes o hospitalitzades, persones en actes privats
o familiars, etc.

4. A més, cal considerar els drets morals del/de la fotograf/a: el dret a ser reconegut com a
autor/a i el dret a la integritat de l'obra. La Diputacié ha de garantir que les imatges no es
modifiquin sense autoritzacid i que sempre es citi I'autoria en les publicacions.

5. El Servei d’Arxius i Gestio de Documents esta preparant una activitat didactica per a les
escoles sobre els diferents tipus de documents que es conserven a I’Arxiu General. Explica en
que consisteixen les segiients tipologies documentals: apoca, capbreu, llevador i establiment.

Solucio Puntuacio
Definicié d’apoca

Correcta 2,50

Incompleta 1,25
Definicié de capbreu

Correcta 2,50

Incompleta 1,25
Definicié de llevador

Correcta 2,50

Incompleta 1,25
Definicié d’establiment

Correcta 2,50

Incompleta 1,25
TOTAL 10




Apoca: Carta de pagament, rebut o qualsevol altre document en el qual el creditor declara que
el deutor ha pagat la quantitat deguda o ha fet entrega d’un bé.

Capbreu:

1. Document o manual on hom anotava les confessions o els reconeixements fets pels
emfiteutes als senyors directes per tal de servar memoria o prova de la subsistéencia dels
drets dominicals.

2. Escriptura publica on consta el reconeixement que fa I'emfiteuta dels drets del seu
senyor directe sobre els immobles que el primer té en domini Util. També rep el nom de
capbrevacio.

Llevador: Llibre o registre on es consignaven els comptes o les anotacions d’entrades i sortides,
de béns mobles o immobles, etc.

Establiment: Concessid d’un immoble en emfiteusi en la qual el senyor o estabilient es despréen
del domini atil, que cedeix a I'emfiteuta, i es reserva el domini directe. Lestabliment és un
contracte especial no assimilable ni a I'arrendament, ni a la venda, pel qual una terra, un mas o
una finca és posseida a perpetuitat per una persona, |'emfiteuta, i els seus successors com a
possessors del domini util, mentre aquests paguin una pensié periodica (cens) al senyor
del domini directe (estabilient o censalista).

6. Quina diferéncia hi ha entre una compulsa i una copia auténtica electronica? Com es
materialitzen cadascuna per mitjans electronics? Aixi, si un interessat presenta una escriptura
publica original, que caldra fer en aquest cas? | si presenta una copia simple de la mateixa?

Solucié Puntuacio
Diferéncia compulsa/copia auténtica electronica 5,00
Presentacio escriptura publica original 2,50
Presentacio copia simple de I'escriptura 2,50
TOTAL 10

Articles 16.5i 27.3 LPACAP i 49 del RD 203/2021:

_coOpia autentica= la genera qui custodia l'original, acreditant l'autenticitat de les dades que s’hi
contenen.

_compulsa electronica= document que fa el registre per tal de retornar l'original a la persona
que l'aporta. No acredita I'autenticitat del document original, sind la coincidéencia entre copia i
document original aportat.

Diferencies: la diferéncia principal és que la compulsa no certifica o garanteix I'autenticitat del
document original. En canvi, les copies auténtiques tenen la mateixa validesa i eficacia que els
document originals.

En el cas de presentacio de I'escriptura, de conformitat amb art. 16.5 Llei 39/2015, d’1 d’octubre,
del procediment administratiu comu de les administracions publiques (LPACAP), s’ha de realitzar
la digitalitzacié compulsada del document presentat per I'interessat a I'oficina de registre abans
de retornar-l'original.


https://www.enciclopedia.cat/EC-GEC-0101139
https://www.portalgironi.cat/index.php/historia/historia-terminologia/3608-terminologia-domini
https://www.portalgironi.cat/index.php/historia/historia-terminologia/3613-terminologia-cens
https://www.portalgironi.cat/index.php/historia/historia-terminologia/3608-terminologia-domini

En tots dos casos caldra generar una copia autentica dels documents presentats, ja que del sentit
de lallei 39/2015 es despren la desaparicid de la necessitat de la copia compulsada perqué totes
les copies electroniques sén copies auténtiques i, com indica l'article 27.2, les copies auténtiques
tindran la mateixa validesa i eficacia que els documents originals.

éComo se realizan las copias auténticas de los documentos publicos administrativos o de los
privados gue aporten los ciudadanos?

El articulo 27.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre (LPAC) establece que las Administraciones
Pdblicas (AAPP) podran hacer copias auténticas mediante funcionario habilitado o mediante
actuacidon administrativa automatizada, y que se deberd mantener un registro actualizado de
funcionarios habilitados para la expedicion de copias.

Ademas, en el mismo articulo, se sefialan otros aspectos relevantes del proceso de creacién de
una copia auténtica. Para garantizar la identidad y contenido de las copias electrénicas o en
papel, y por tanto su cardcter de copias auténticas, las Administraciones Publicas deberan
ajustarse a lo previsto en el Esquema Nacional de Interoperabilidad, el Esquema Nacional de
Seguridad y sus normas técnicas de desarrollo, asi como a las siguientes reglas:

Las copias electronicas de un documento electrénico original o de una copia electrénica
auténtica, con o sin cambio de formato, deberdn incluir los metadatos que acrediten su
condicidn de copia y que se visualicen al consultar el documento.

Las copias electrénicas de documentos en soporte papel o en otro soporte no electrénico
susceptible de digitalizacion, requeriran que el documento haya sido digitalizado y deberan

incluir los metadatos que acrediten su condicién de copia y que se visualicen al consultar el
documento.

Las copias en soporte papel de documentos electrénicos requerirdn que en las mismas figure la
condicién de copia y contendran un cédigo generado electrénicamente u otro sistema de
verificacion, que permitird contrastar la autenticidad de la copia mediante el acceso a los
archivos electrénicos del érgano u Organismo publico emisor.

Las copias en soporte papel de documentos originales emitidos en dicho soporte se
proporcionardn mediante una copia auténtica en papel del documento electrénico que se
encuentre en poder de la Administracion o bien mediante una puesta de manifiesto electrdnica
conteniendo copia auténtica del documento original.

Finalmente, se puede destacar que del sentido de la ley se desprende la desaparicion de la
necesidad de la “copia compulsada”, puesto que todas las copias electrénicas son copias
auténticas y, como indica el articulo 27.2 LPAC, las copias auténticas tendran la misma validez
y eficacia que los documentos originales.



