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Presentacio

Obijectius:

Presentacié dels models de documents dels procediments més habituals en la
gestio dels cementiris: concessid de dret funerari, canvi de titularitat, extincio del
dret funerari, inhumacio i exhumacio.

Es tractaran les principals problematiques que es donen relacionades amb aquests
procediments.

Contingut:

- Presentacio dels models a la web.

- Explicacié dels cinc procediments principals en relacié als models i suposits
practics.

- Espai de debat.
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Models

Servel d'Assistencia als Municipis per a la Gestio de Cementiris i
Serveis Funeraris

L'’Area de Cooperaci6 Local de |a Diputacié de Girona, en I'exercici de les seves funcions d'assisténcia i cooperacié juridica, econdmica i técnica, posa a disposicio dels
ens locals de la seva demarcacio, preferentment als de poblaci¢ inferior a 20.000 habitants, els recursos seguents, que formen part del Pla de Serveis d'Assisténcia
per a la Gestié de Cementiris i Serveis Funeraris:

> 1. Cens de cementiris i serveis funeraris de la demarcacié de Girona: elaboracié, manteniment i actualitzacié de dades i publicacié a la pagina web.

» 2. Inventari de cementiris: identificacio i ubicacié de cada unitat d'enterrament, recull de les dades (difunts, titulars, concessions, etc.), detecci6 de
disfuncions, identificacié dels elements fisics que configuren cada cementiri i valoracié del seu estat.

- 3. Aplicacid informatica de gestié de cementiris municipals: GESCEM.
- 4, Assessorament técnic i juridic en I'ambit de la gestié de cementiris i serveis funeraris: Trobareu la sol-licitud dins 'apartat «Documentacio».
. 5. Estudi del cementiri. Estudi d'inversions del cementiri. Pla de manteniment del cementiri i avaluacié econémica del servei.

. 6. Assisténcia per a la cessié de cementiris parroquials
7. Recull de normativa i elaboracié de models i documents rellevants per a la gestié de cementiris i serveis funeraris

» 6. Formacio en I'ambit de la gestio dels cementiris municipals | dels serveis runeraris.
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Tramitacio

a. Expedient de concessid de dret funerari

*

Decret de concessio de dret funerari

b. Expedient de canvi de titular d'una concessid

*

*

*

>

*

Anunci d'informacio publica del servei de cementiri

Anunci d'informacio pablica de la sol-licitud d'un canvi de titularitat
Decret de canvi de titularitat per causa de mort

Decret de canvi de titularitat per causa de mort a favor del beneficiari/a
Decret de canvi de titularitat per cessio

c. Expedient d'extincié de dret funerari

Models >

W

W

L

w

W

>

*

Model tramitacié expedient de ruina de ninxols

Decret d'inici de declaracid de ruina

Decret de declaracio de ruina
Requeriment de renovacit de concessia
Anunci de notificacid del servei de cementiri

Decret d'extincio del dret funerari per caducitat
Decret d'inici d'extincio per impagament

Decret d'extincio del dret funerari per impagament
Decret d'acceptacit de renuncia al dret funerari

d. Expedient d'inhumacié d'un difunt

*

*

Decret d'autoritzacid d'inhumacié

Decret de concessid de dret funerari | d'autoritzacid d'inhumacic

e. Expedient d'exhumacit d'un difunt o de restes

*

» Decret d'exhumacio i reinhumacio a un altre cementiri del mateix municipi

*

Decret d'exhumacio i reinhumacié al mateix cementiri

Decret d'exhumacio i desti final fora del municipi
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Models 1 tipus d’expedients

Dret funerari Tasques d’execucioé funeraria

Concessio de dret funerari Autoritzacio d’inhumacio
 Decret de concessio: model 1 » Autoritzacio d'inhumacio: model 13
G de (e G e crareEeas » Autoritzacio d'inhumacio i concessio: model
14

* Anunci de sol-licitud: model 2

* Per causa de mort: model 3

« Per causa de mort al beneficiari/a: model 4
* Per cessio: model 5

Autoritzacié d’exhumacio
 Decret dexhumacio i reinhumacioé al mateix
cementiri; model 15

Extincid de dret funerari » Decret d’exhumacio i reinhumacio a un altre
« Perruina: models 617 cementiri del mateix municipi: model 16
« Per caducitat: models 819 » Decret d’exhumacio i desti final fora del
* Per impagament: models 101 11 municipi: model 17

 Perrenincia: model 12
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Dret funerari. concepte

Cementiri: domini public perqgue es un equipament/be afecte a un servei
public i en consequencia inalienable, inembargable i imprescriptible.

Sepultura: domini public donat que forma part del cementiri.

Dret d’us d’una sepultura: s’adquireix mitjancant una concessio
aprovada pel titular del domini public.

Definicio de dret funerari: el dret que es té sobre una sepultura, previ
pagament d'un preu, amb la finalitat d'inhumar difunts | conservar les
restes durant el termini fixat en la concessio del dret.



Potestat
reglamentaria
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Dret funerari: regulacio

Modalitats de concessions (durada)

iy
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Ordre d'adjudicacio
Reglament del

servei de Qui pot ser titular
cementiri

A qui es pot transmetre la concessio

Causes d’extincio del dret funerari

Taxa de concessio, canvi de titularitat, etc.
Ordenanca

fiscal

Exempcions, periode impositiu, etc.
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Procediment

Inici procediment: per
sol-licitud o d’ofici

Instruccio de I'expedient
Resolucié d’Alcaldia

Anotacio al llibre de registre

Recaptacio de la taxa
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Cas 1: Expedient de concessio de dret funerari

Concepte

Atribucio temporal del dret d’us d’'una sepultura amb la finalitat
d’inhumar i conservar durant un termini determinat un cadaver
i/0 restes cadaveriques, d’acord amb les previsions del reglament

municipal | previ pagament d’un preu establert a 'ordenanca
fiscal corresponent.

Quan s’exhaureix el periode de concessio concedit, I'ajuntament,
a peticio de la persona titular o dels seus successors, pot renovar
amb una nova concessio el dret funerari a la mateixa sepultura.
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Cas 1: Expedient de concessio de dret funerari

Informacio previa

* Tipus de sepultures: ninxol, columbari, tomba, hipogeu, etc.
« Sistema d’eleccid de la sepultura: lliure o ordre establert al reglament.

Sepultura

Concessions * Tipologia de concessions segons la durada (llarga, curta o provisional).

» Concessio.
» Taxes de conservacio i tramitacio expedient.

Tarifes

=Nl ileiF 1§ - Possibilitat de la designacio d’un beneficiari.
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Cas 1: Expedient de concessio de dret funerari

Tramitacio: 1 - Sol-licitud

« Dades  Tipus de « Durada de la
identificadores. sepultura. concessio.

« Dades * Preferencia de
pancaries. ocalitzacio de

» Designacio de a sepultura.
peneficiari.
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La gestid del servei de cementiri @ oiwtacisgeirona

Cas 1: Expedient de concessio de dret funerari

Tramitacio: 2 - Instruccio

10| B Ileil{§[e M+ Conté totes les dades.

 Disponible (buida i sense concessio).

Sepu Itu B - Funcional (compleix amb les mides estandards i esta en bon
estat per practicar-hi inhumacions).
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Cas 1: Expedient de concessio de dret funerari

Tramitacio: 3 - Resolucid

Antecedents

« Dades de la sol-licitud (data, numero de registre, etc.)

« Dades del titular I, si escau, del beneficiari designat.

* Indicacio del cementiri i de la sepultura.

Fonaments de dret (dues possibilitats)

a. Referencia generica al fonament juridic (lleis).

b. Reglament del servei de cementiri /o Ordenanca fiscal
reguladora de les taxes per la prestacio del servei de
cementiri.
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Cas 1: Expedient de concessio de dret funerari

Tramitacio: 3 - Resolucid

Part resolutiva

Dades del titular 1, si escau, del beneficiari.
Indicacio del cementiri | de la sepultura.
Data d’inici de la concessio | la durada.

Especificar que esta condicionada al pagament de la taxa.

Expedicio del titol de concessio.

Comunicar al titular que se’l donara d’alta al padro de la
taxa de conservacio a partir de I'1 de gener de I'any
seguent.

Notificar la resolucio.
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Cas 1: Expedient de concessio de dret funerari

Tramitacio: 4 - Després de laresolucio

* Notificacio del decret d’alcaldia.
* Registrar la nova concessio al llibre de registre.

« Recaptar la taxa de concessio.
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Cas 1: Expedient de concessio de dret funerari

Important

« Les concessions son temporals per temps definit, no

poden ser a perpetuitat.

* Preferentment quan hi hagi necessitat d'inhumacio.

* SO0n sobre un bé de domini public i, per tant, inalienable,
iInembargable | imprescriptible, és a dir, fora del trafic
mercantil.

« Sepultura ha d’estar disponible i funcional.
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Cas 1: Expedient de concessio de dret funerari
Casos practics

L'Ernest vol adquirir una sepultura, es dirigeix a les oficines on es fa

gestio del cementiri i fa les seglients preguntes:

*VVoldria comprar una sepultura. Puc fer-ho per 15 anys, a 100 anys, a
perpetuitat?

*He vist un anunci en una "app" que es diu "Wallarock" que es ven un titol en un
espai que m’interessa, puc adquirir la sepultura?

*Hem parlat amb el meu germa de fer-ho a mitges, podem ser els dos titular?
Hem fet un contracte privat, servira si un dia ell vol fer-ne us?

*Els meus nebots tenen uns poders amplis en nom meu. Poden venir i ficar la
sepultura al meu nom? Poden venir i designar un beneficiari per quan jo falti?
*Estic pensant en comptes d’adquirir un ninxol en buscar un panted, canviaria tot
el que he preguntat abans?
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Cas 2. Expedient de canvi de titular de la concessio

Concepte

La transmissio del dret funerari sobre una sepultura és el
canvi de titular de la concessio tot mantenint les condicions
Inicials atorgades (data d’inici | durada). Ha de ser a titol
gratuit i pot ser per defuncio del titular (causa de mort) o per

cessio d'acord amb les previsions del reglament de cementiri.
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La gestio del servei de cementiri @ owacececiona

Cas 2: Expedient de canvi de titular de la concessio

Informacio previa
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Cas 2: Expedient de canvi de titular de la concessio. Causa de mort

Tramitacio: 1 - Sol-licitud

Sepultura Doc. adjunta

* Dades * |dentificacio de la * Acreditacio del dret

identificadores sepultura. sLECESSON!

del titular actual i . Identificacio del gggéamef‘?'

ptacio

del nou. cementiri. d’heréncia, etc.).
 Dades bancaries « En cas de més d’una

del nou titular. persona: designacio
o Des|gnaC|é de representant o

s renuncia de la resta.
beneficiari.
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Cas 2: Expedient de canvi de titular de la concessio. Causa de mort

Tramitacio: 2 - Instruccio
Sol-licitud - Conté totes les dades. Requerir esmena

Instar renovacio si conté
Concessio - Continua vigent. restes o forma part d'una

agrupacio (lapida conjunta).

_ Si no acredita suficientment
DIR[0 I . Acredita suficientment tenir el dret. el dret s’ha realitzar el tramit

informacio publica

e[| SEUEVCII=IIN . Designacié per ordre de preferéncia: 1r beneficiari, 2n hereu 3r ordre

successio dret civil catala.

mes d’'una persona
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Cas 2: Expedient de canvi de titular de la concessio. Causa de mort

Tramitacio: 2 - Instruccio de I’expedient

Anunci d’informacié publica de la sol-licitud d’un canvi de
titularitat

[nom i cognoms], amb el NIF [***9999**], ha iniciat I'expedient numero [ref. expedient],
de canvi de titularitat a favor seu del ninxol [identificacié del ninxol] del cementiri [nom
del cementiri]. El ninxol esmentat figura actualment a nom de [nom i cognoms del titular
difunt], per adjudicacio de drets funeraris de data [data d'adjudicacio del drets], amb una
durada de [durada de |la concessid] anys. Al ninxol consten les inhumacions dels difunts
[nom i cognoms de les persones difuntes].

La sol-licitud se sotmet a informacié publica pel termini de quinze dies, a comptar de
I'endema de la publicacié d’aquest anunci al BOPG, perqué es facin les al-legacions o
consideracions oportunes, amb l'advertiment que, transcorregut aquest termini, si no se
n’ha presentat cap, es considerara que és procedent el canvi de titularitat, sens perjudici
de tercers amb millor dret.
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Cas 2: Expedient de canvi de titular de la concessio. Causa de mort

Tramitacio: 3 - Resolucid

Antecedents
« Dades de la sol-licitud (data, nUmero de registre, etc.).
« Dades del nou i de I'antic titular i, si escau, del beneficiari
designat.
* Indicacio del cementiri i de la sepultura.
« Sis’ha sotmes al tramit d’'informacio publica:
« Dades de la publicacio (data | num. de BOPG).
« Sis’han presentat al-legacions: qui i resum de I'al-legacio.
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Cas 2: Expedient de canvi de titular de la concessio. Causa de mort

Tramitacio: 3 - Resolucid

Fonaments de dret (dues possibilitats)

a. Referencia generica al fonament juridic (lleis).

b. Reglament del servei de cementiri i/o Ordenanca fiscal
reguladora de les taxes per la prestacio del servei de
cementiri.
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Cas 2: Expedient de canvi de titular de la concessio. Causa de mort

Tramitacio: 3 - Resolucid

Part resolutiva

e Estimar o desestimar al:-legacions, si escaul.

 Indicacio del cementiri i de la sepultura.

« Dades del nou titular i, si escau, del beneficiari.

 Es mantenen la resta de condicions (data d’inici i durada).

« S’autoritza sense perjudici de tercers sobrevinguts que resultin
tenir-hi millor dret.

« Condicionada al pagament de la taxa.

« Comunicar al nou titular que se’l donara d’alta al padro de la
taxa de conservacio a partir de I'1 de gener de I'any seguent.

* Notificar la resolucio.
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Cas 2: Expedient de canvi de titular de la concessio. Causa de mort

Tramitacio: 4 - Després de laresolucio

* Notificacio del decret d’alcaldia.
* Registrar el canvi de titularitat al llibre de registre.

« Recaptar la taxa de canvi de titularitat.
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Cas 2. Expedient de canvi de titular de la concessio

Important

La concessio ha de continuar vigent, si no s’ha de renovar
amb una nova concessio.

No canvien les condicions Inicials: data d’inici | durada.
Nomes canvia el titular.

El nou titular ha de ser el beneficiari, I’'hereu testamentari o
parent de fins a quart grau de consanguinitat o afinitat o
una relacioé de parella de fet.

En cas de cessio han de ser gratuites, no es poden vendre
ates gque es tracta de bens de domini public | queden fora
del trafic mercantil.
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Cas 2. Expedient de canvi de titular de la concessio

. Pilarin

| o TITULAR
.Jaume .Ernest

Lamine | |

“ Rosalia . Alexia

Casos practics
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La gestio del servei de cementiri @ oiwtacisgeirona

Cas 3: Expedient d’extincié del dret funerari

Concepte

L'extincio del dret funerari és la perdua del dret d’'us d'una
sepultura i deriva, en general, d'una de les causes que s'enumeren
a continuacio i1 que han d'estar detallades i regulades a la
normativa local:

a) Ruina de les sepultures

b) Caducitat

c) Impagament

d) Renulncia expressa de la persona titular
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La gestio del servei de cementiri @ oiwtacisgeirona

Cas 3: Expedient d’extincié del dret funerari

Elements comuns

Principal problema: el desti de les restes de la sepultura. Cal que el
titular designi un lloc pel trasllat de les restes o en cas contrari, seran
traslladades a l'ossera.
Excepte la renuncia, la resta s’iniciaran d’ofici.
El procediment ha de ser garantista: atenent a criteris morals, religiosos,
psicologics | sentimentals.

 Important disposar de I'adreca dels titulars.

« Assegurar la tracabilitat de les restes si es traslladen a l'ossera

general.

Excepte la ruina, comporta la reversio a favor de I'’Ajuntament.
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Cas 3: Expedient d’extincié del dret funerari

a) Ruina de les sepultures

« Sepultures no es poden reparar per mitjans normals o el cost de
la reparacio és superior al 50% de la construccio.

* Inici d'ofici.
« Expedient contradictori per donar audiencia als interessats.

« Extincid del dret funerari sense indemnitzacio (mesures
compensatories).
 Model d’expedient i decrets d’inici i de declaracio de ruina.
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Cas 3: Expedient d’extincié del dret funerari
c) Impagament
* No haver satisfet les taxes durant el termini establert al

reglament (quatre anys).

* Inici d’'ofici | es poden tramitar diversos casos conjuntament.

» Expedient contradictori per donar audiencia als interessats
(donar opcid de pagar el deute).

* Laresolucio ha d’estimar o desestimar les al-legacions.

« Models de decret: d’'inici | de resolucio.
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Cas 3: Expedient d’extincié del dret funerari

d) Renuncia expressa de la persona titular

Inici a instancia de la persona titular manifestant que no vol tenir el
dret d'Us de la sepultura.

En la renuncia s’ha de designar un desti per les restes.

* Sino designa cap desti es traslladen I'ossera general. A
I'expedient ha de quedar constancia que se li ha donat 'opcio de
designar un lloc.

« Sl es volen traslladar a una altra sepultura ha de sol:-licitar
I'autoritzacié d’exhumacio.

Devolucio de I'import proporcional dels drets de concessio.
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Cas 3: Expedient d’extincié del dret funerari

b) Caducitat

Transcorregut el termini de concessid sense sol-licitar-se
oportunament la renovacio amb una nova concessio.

Si renova la concessio, la diferencia amb el canvi de
titularitat és que és una nova concessio | torna a
comencar el termini de durada.

La gestid informatitzada del cementiri ens avisa de les
concessions gue estan a punt de caducar o ho han fet
recentment.
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Cas 3: Expedient d’extincio del dret funerari. Caducitat

Informacio previa
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Cas 3: Expedient d’extincié del dret funerari. Caducitat

Tramitacio: 1 - Requeriment
Contingut del requeriment

 Dades
Identificadores
del titular.

* ldentificacio de la
sepultura.

* |dentificaci6 del
cementiri.

* |ldentificaci6 dels
difunts inhumats
amb data
d’inhumacio.

e Data d’inici.
 Durada.

* Termini per

regularitzar la
situacio (30 dies
naturals).
Extincio del dret
funerari si no
regularitza.

Trasllat de restes
a l'ossera i si vol
designar un lloc,
sol-licitar
exhumacio.
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Cas 3: Expedient d’extincié del dret funerari. Caducitat

Tramitacio: 2 - Instruccid de I'expedient

Situacions possibles després del requeriment

A) El titular o el seu successor renova la concessio i les

. | | > Nova concessi6 (Model 1)
restes es continuen conservant a la mateixa sepultura.

B) El titular o el seu successor no renova la concessio |

es traslladen les restes a l'ossera general.

— |:> Extincié del dret funerari

C) El titular o el seu successor no renova la concessio i

sol-licita 'exhumacio de les restes.
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Cas 3: Expedient d’extincié del dret funerari. Caducitat
Tramitacio: 3 - Resolucio

Antecedents

« Dades de la resposta al requeriment (data, num. registre, etc.).

 |dentificacio del titular (nom, cognoms i NIF).

 |dentificacio de la sepultura i del cementiri.

« Informacio de la concessio: data d’inici i durada.

« Si escau, identificaciod dels difunts inhumats (nom i cognoms) i
data d'inhumacio.

« Data del requeriment.

« Indicar que el titular no ha sol-licitat la renovacio de la
concessio.
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La gestio del servei de cementiri @ oiwtacisgeirona

Cas 3: Expedient d’extincié del dret funerari. Caducitat

Tramitacio: 3 - Resolucid

Fonaments de dret (dues possibilitats)

a. Referencia generica al fonament juridic (lleis).

b. Reglament del servei de cementiri i/o Ordenanca fiscal
reguladora de les taxes per la prestacio del servei de cementiri.
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La gestio del servei de cementiri @ oiwtacisgeirona

Cas 3: Expedient d’extincié del dret funerari. Caducitat

Tramitacio: 3 - Resolucid

Part resolutiva

« Declarar I'extincio del dret funerari.

* |dentificacio de la sepultura i el cementiri.

» Revertir |a titularitat a favor de I’Ajuntament.

Ordenar el trasllat de les restes a I'ossera general o autoritzar el
trasllat de les restes al lloc designat per l'interessat.

Notificar la resolucio.
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La gestid del servei de cementiri @ oiwtacisgeirona

Cas 3: Expedient d’extincié del dret funerari. Caducitat

Tramitacio: 4 - Després de laresolucio

* Notificacio del decret d’alcaldia.

* Registrar I'extincio al llibre de registre.
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Cas 3: Expedient d’extincié del dret funerari. Caducitat

Important

« S’ha de seguir un procediment garantista.

e Sense un acte expres (resolucio d'alcaldia) el dret funerari no
esta extingit.

« Sies traslladen les restes a I'ossera general se n'ha de
garantir la tracabilitat per si s’han de recuperar.
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Cas 3: Expedient d’extincié del dret funerari. Caducitat

Casos practics - 3.1

'Ernest ja és titular d’una sepultura tipus ninxol. Han passat uns quants anys i ha passat el
segluent:

1.Des de que va adquirir la concessid de la sepultura fins a data d’aquest suposit de fet, han
passat 19 anys consecutius sense pagar. Revisem l'ordenanca que ens aplica i veiem que es
produeix I'extincio als 20 anys consecutius. Que podriem fer en aquesta situacio?

2.Ara, repassant els rebuts, veiem que finalment va pagar una sola quota fa 10 anys. Que canvia
respecte I'anterior?

3.5’ha presentat a l'oficina de gestio la seva neboda Alexia amb la intencié d’assumir-ne el
pagament. Que li podem dir?

4 .La sepultura porta 19 anys consecutius sense tenir les taxes abonades. El servei de
manteniment ha detectat que el bloc on es troba la sepultura de I’Ernest ha de ser revisat. Com
procediriem? Que passaria si finalment ’hem d’enderrocar?

5.Finalment, I'Ernest es dirigeix a l'oficina i declara que no vol continuar amb la concessié de Ia
sepultura. Hi té difunts i cendres de familiars a dins. Que pot implicar el seu impagament? Com
hem de procedir?
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Cas 3: Expedient d’extincié del dret funerari. Caducitat
Casos practics - 3.2

L'Ernest finalment no renuncia i es posa al dia de pagament de |la sepultura. Tot i aix0, un temps després, veiem que ha fet una concessié
gue esta molt propera a la caducitat per fi de termini (queden només 6 mesos).

Iniciem un expedient d’extincid per caducitat de la concessié. Quan iniciem I'expedient, ens adonem que només tenim exactament les
seglents dades:

(DNom: Ernest Pla

(i) Direccié: Avinguda Catalunya 2 (sense municipi ni CP)

(if)Ndmero de DNI

1.Quins problemes ens podriem trobar en aquest primer punt? Podriem trobar alguna solucié?

Iniciem I'expedient, i intentem notificar a la direccid. Finalment veiem que la rep la seva mare, la Sra. Pilarin, i consta aixi a la practica de la
notificacio.
2. Consideres que podem tirar endevant I'expedient? Quines altres mesures podriem dur a terme?

Estas tramitant I'expedient, van passant els terminis, i t'adones que ha arribat abans la caducitat del dret funerari que la resolucid de
I'expedient de caducitat per fi de termini. Només s’ha dut a terme la notificacid de l'inici, que ja conté una proposta de resolucié. A més,
t’han informat que una familia té interés en un ninxol igual que aquest, i que no tenim més de disponibles. 3. Podem adjudicar
directament la concessio a la nova familia?

4. Per ultim, es finalitza 'expedient de caducitat. Aleshores, apareix I'altre neboda de I'Ernest, la Rosalia, i diu que vol ser la titular de Ia
sepultura, sempre i quan es mantinguin els difunts. Comproves que sén familiars d’ella.

-Com gestionem aquest expedient? Es una nova concessié o un canvi de nom?

-Que passaria si la Rosalia apareix uns mesos després del buidatge irrecuperable de les restes? Que li podriem dir?
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Tasques d’execucio funeraria

Glossari:

<
Grupll
Restes
Restes Cendres
<

Altres destins
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Tasques d’execucio funeraria
« Que?

Tots els treballs necessaris per inhumar, exhumar o realitzar moviments de difunts o
de restes del cementiri.

« Qui?

Els serveis funeraris finalitzen en el moment del lliurament del feretre o de la urna al
personal encarregat del cementiri municipal, a partir d'aqui s’iniciaria el servei de
cementiri.

e Com?

El reglament municipal del cementiri haura de determinar l'abast i el subjecte
responsable de les tasques d’execucio funeraria.
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Cas 4: Expedient d’autoritzacio d’'inhumacio

* Trasllats
* Tanatori
« Domicili * Crematori
mortuori SV © Gestio de 5
« Certificat funeraris tramits al Inhumacio
medic R_eglstre
Civil
* Sol-licitud

d'inhumacio
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Cas 4: Expedient d’autoritzacio d’'inhumacio

Informacio previa

Llicencia per Termini - Estat concessio Ajuntament Si s'escau
donar d'obertura |- Corrent pagament 0
sepultura - Titular Empresa funeraria
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Cas 4: Expedient d’autoritzacio d’'inhumacio

Tramitacio: 1- Sol-licitud de |la persona interessada o
representant

Sol-licitud d'autoritzacio d'inhumacio Documentaci6 adjunta:
Dades de l'interessat i del representant si s'escau: nom | OBLIGATORIA
cognoms, DNI, etc. Llicéncia per donar
Dades del difunt: nom i cognoms, DNI, causa mort, sepultura

incinerat, etc. OPCIONAL

-Acreditacio del dret de fer
us de la sepultura
Dia i hora de la inhumacié -Certificat d'incineracio en
el cas de cendres

Sepultura on es vol practicar la inhumacio
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Cas 4: Expedient d’autoritzacio d’'inhumacio

Tramitacio: 2- Instruccid de I'expedient

4 )
Verificat
Conté totes les
. dades i adjunta la \ J
Sol-licitud documentacié . \
pertinent :
Requeriment
d'esmena
. J

Verificat

Funcional i es
Sepultura H :
[ pot obrir Nova

concessio altra
sepultura

Vs

N
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Cas 4: Expedient d’autoritzacio d’'inhumacio

Tramitacio: 2- Instruccid de I'expedient

Verificat

~N

Dret d'tis de la Linteressat o
sepultura eldifuntes e
titular

Taxa
manteniment
cementiri

Aporten

autoritzacio del

titular

J

Nova

concessio altra

sepultura

~N

Estat de la
concessio

J

Vs

N

Vigent i durada

4
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pendent
adequada

Vigencia inferior

.

Verificat

r

al termini

Alloggg%rgn?e Verificat
) [ Instar al
Pendent de
pagament del
pagament deute

d'obertura

.

Instar prorroga
provisional o
renovacio

s

Caducada

g

Instar renovacio

J
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Cas 4: Expedient d’autoritzacio d’'inhumacio

Tramitacio: 3 - Resolucid

Antecedents
e Resum de la sol-licitud
« Resultat de les verificacions de la instruccio

Fonaments de dret (2 opcions)
a. Referencia generica al fonament juridic (lleis).
b. Reglamenti/o Ordenanca fiscal del servei de cementiri

Part resolutiva

 Determinacio del dia i I'hora de la practica de la inhumacioé

« Especificar, si escau, que esta condicionada al pagament de la quota tributaria
establerta a 'ordenanca fiscal.

Model 13 Decret autoritzacio inhumacio.docx



https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.ddgi.cat%2Fddgi%2FdocNivell%2Fcementiris%2Fdocs%2FModel_13_Decret%2520autoritzacio%2520inhumacio.docx&wdOrigin=BROWSELINK
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Cas 4: Expedient d’autoritzacio d’'inhumacio

Tramitacio: 4- Despreées de laresolucio

* Notificacio del decret d’alcaldia
« Registrarem la inhumacio6 al llibre de registre.

« Recaptarem la taxa per inhumacio, si s'‘escaul.
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Cas 4: Expedient d'inhumacioé

Casos practics

Estem gestionant diferents expedients d’'inhumacio.

1.El difunt ve per ordre judicial. Detectem que no hi ha certificat medic, és
correcte?

2.El difunt es un fetus de menys de 26 setmanes. Quina documentacio és
necessaria? | en el cas de més de 26 setmanes? Quina informacio
registrarem en cada cas?

3.Estem tramitant la defuncidé que s’ha tramitat al Registre Civil de

Barcelona i ens passen una fotocopia de la llicencia.
1.Que haurem d’esperar quan arribi el difunt?

4.Una empresa de serveis funeraris ens demana inhumar unes cendres
qgue té la familia a casa. Quina documentacio hem de demanar?
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Cas 5: Expedient d’exhumacio

Concepte Mateix Ossera
cementiri general

Sepultura
fam|I|ar

Cementiri de
I'ajuntament

Ce_mentiri

diferent Ce_mentiri

Reinhumacio

gestionat per
tercer

Cendres al
mateix

cementiri
Incineracio
AItre desti
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Cas 5: Expedient d’exhumacioé
Sol-licitud: Informacio previa

L Desti final cementiri
, . .. | Cementiri diferent del :
Desti mateix cementiri L gestionat per tercer
mateix ajuntament o .,
o incineraci6

Sepultura | Sepultura | Sepultura | Sepultura | Sepultura | Sepultura
dorlgen de desti dongen de desti dorlgen de desti

Dret d’Us

Sepultura funcional - X - X - -
Termini d’obertura de la X % X . . )
sepultura

Concessio X X X X X -
Autoritzacio Generalitat - - X X X -
Inhumacio i reinhumacio 5 % 5 . . )

Ajuntament o funeraria
Trasllat de restes funeraria - X X
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Cas 5: Expedient d’'exhumacio

Informacio previa

Llicencia per Termini - Estat concessio Ajuntament Si s'escau

donar d'obertura |- Corrent pagament 0

sepultura de la - Titular Empresa funeraria

cadaver o sepultura

restes a d'origen i Trasllat fora del

exhumar la de cementiri, Si
desti, si s'escau 1=1ale
s'‘escau

negatiu 1
ES
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Cas 5: Expedient d’exhumacio

Tramitacio: 1- Sol-licitud de la persona interessada o
representant

Sol-licitud d'autoritzacio d'exhumacio Documentaci6 adjunta:
Dades de l'interessat i del representant si s'escau: nom i OBLIGATORIA
cognoms, DNI, etc. Llicéncia per donar
Dades del difunt a exhumar: nom i cognoms, DNI, etc. sepultura
Sepultura on esta inhumat el difunt. OPCIQNA_L,

-Acreditacio del dret de fer
Desti: Cementiri, sepultura, municipi, pais, etc. us de la/es sepultura/es

-Autoritzacio trasllats i
conduccions
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Cas 5: Expedient d’exhumacioé

Tramitacio: 2- Instruccid de I'expedient

( N\

Verificat
Conté totes les
. dades i adjunta la J
Sol-licitud documentacio
pertinent :
Requeriment

d'esmena

Verificat
Funcional | . )
Sepultura | ‘es pot obrirJ<’ )

Deneguem

Vs

N
J
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Tramitacio: 2- Instruccid de I'expedient

|

Dret d'Us de la
sepultura

T

L'interessat és
el titular

Verificat

~N

J

Aporten
autoritzacio del
titular

~N

Deneguem

|

Estat de la
concessio

Cas 5: Expedient d’exhumacioé

Ve

Al corrent de

~N

4
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Verificat

Instar al

renovacio/rendncia

Taxa pagament
manteniment )
cementiri Pendent de
pagament
Vigent ]—[ Verificat ]
Caducada ]—[ hetar

pagament del
deute

Vs

Esmenen —
Autoritzem

N

No esmenen -

Deneguem
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Cas 5: Expedient d’exhumacioé

Tramitacio: 3 - Resolucid

Antecedents
- Resum de la sol-licitud
- Resultat de les verificacions de la instruccio

Fonaments de dret (2 opcions)
- Referencia generica al fonament juridic (lleis).
- Reglament i/o Ordenanca fiscal del servei de cementiri

Part resolutiva
Deneguem de forma motivada o autoritzem I'exhumacio:

Model 15 Decret d'exhumacio i reinhumacio al mateix cementiri
Model 16 Decret d'exhumacio i reinhumacio a un altre cementiri del mateix municipi
Model 17 Decret d'exhumacio i desti final fora del municipi



https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.ddgi.cat%2Fddgi%2FdocNivell%2Fcementiris%2Fdocs%2FModel_15_Decret%2520exhumacio%2520i%2520reinhumacio%2520mateix%2520cementiri.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.ddgi.cat%2Fddgi%2FdocNivell%2Fcementiris%2Fdocs%2FModel_16_Decret%2520exhumacio%2520i%2520reinhumacio%2520altre%2520cementiri.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.ddgi.cat%2Fddgi%2FdocNivell%2Fcementiris%2Fdocs%2FModel_17_Decret%2520exhumacio%2520amb%2520desti%2520fora%2520del%2520municipi.docx&wdOrigin=BROWSELINK
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Cas 5: Expedient d’exhumacioé

Tramitacio: 4-Després de laresolucio

* Notificacio del decret d’alcaldia.
* Registrar el moviment al llibre de reqgistre.

« Recaptar la taxa per exhumacio i reinhumacio, si s'‘escadu.
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Cas 5: Expedient d’exhumacioé

Casos practics

Tornem enrere en el temps, quan I'Ernest encara és titular de |la
sepultura. A la sepultura hi ha inhumats els avis de I'Ernest.

Es dirigeix a I’'Oficina i demana una exhumacio.

-Si I'avi va ser inhumat al 2024, podem realitzar-1a”?

-Comprovem que no esta al corrent de pagament. Que podem fer?
-Ve a l'oficina la seva neboda Alexia, i ens diu que vol endur-se les
restes, que son familiars d’ella també i ens diu de paraula que té
permis del seu tiet. Es correcte? Que li hauriem de demanar?
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Espal de debat

Consultes rebudes:

Es facilitara algun model de decret per als
casos en que, per incompliment de la
normativa, sigui necessaria la revocacio
d’un titol funerari i el ninxol torni a ser de
titularitat municipal?

Per exemple, pel no pagament de la taxa
de conservacio del cementiri durant 4 anys
consecutius.

Crec que aixo seria possible en cas que el
titular sigui una persona difunta i els
hereus no hagin fet el canvi de titularitat
del ninxol.

Les causes d’extincio del dret funerari han
d’estar tipificades al reglament del cementiri.

S’han elaborat els models de decret d’inici i
decret d’extincié de dret funerari per
impagament que es poden descarregar de la
web del servei.

En el cas del titular difunt s’ha de requerir als
successors el canvi de titularitat.


https://www.ddgi.cat/web/servei/2542/recull-de-normativa--modelitzacio-i-documentacio-rellevants-per-a-la-gestio-de-cementiris-i-serveis-funeraris
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Espal de debat

Consultes rebudes:

En cas que una concessio esta caducada i
el titular és difunt, s'ha de fer una
concessio nova. Estem demanant
declaracio d'hereus i renuncies dels que
no es volen fer carrec. Llavors tramitem
una nova concessio i en el decret posem
d'antecedents la caducitat, la renuncia, els
difunts inhumats i si estava al corrent de
pagament de la conservacio |
manteniment. Ho estem fent bé?

En el cas de les concessions caducades
s’atorga una nova concessio sobre la mateixa
sepultura al sol-licitant que acrediti parentiu o
afinitat amb el titular difunt, sense perjudici de
tercers sobrevinguts que resultin tenir-hi millor
dret.

Als hereus que renunciin se’ls ha de requerir
gue designin un desti per les restes que es
conserven al ninxol.
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Espal de debat

Consultes rebudes:

En la rendncia de la concessio d'una
unitat d'enterrament, amb restes, s'ha
de fer publicacio de l'inici de
I'expedient. En el cas que no hi hagin
restes, també s'ha de seguir el mateix
procediment?

NoO és necessari. En aquest cas, la persona titular,
gue és qui té els drets sobre els difunts inhumats, és
el responsable i ha decidit renunciar-hi (per tant,
administrativament és correcte, en tot cas els danys
morals d'un familiar li han de reclamar a la persona
titular). Publicar-ho és una garantia extra.
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Espal de debat

Consultes rebudes:

Amb motiu del tancament d’'un cementiri s’ha
demanat i obtingut la corresponent llicencia de la
Secretaria de Salut Publica del Departament de
Salut de la Generalitat de Catalunya.

Tanmateix, es desconeix la identitat de les restes
inhumades (en el 90% dels casos). Nomes es te
coneixement de les families titulars dels ninxols.
A I'hora de fer la re-inhumacio d’aquestes restes al
nou cementiri com hem d’identificar-les en el
registre informatic? Es correcte fer-ho constar per
referencia al nimero de ninxol del cementiri
d'origen?

Es recomana realitzar actuacions
d'investigacio per completar el llibre de
registre del cementiri. Les lapides del
cementiri sovint aporten informacio
inexistent al llibre de registre (nom i
cognoms, data d'inhumacié/defuncio, etc.) i
a la inversa. Es recomana que el trasllat i la
reinhumacio es faci, tal com avanca la
pregunta, de forma individualitzada |
rastrejable per ninxol: “Restes procedents
del ninxol X del cementiri Y”. També que es
faci de forma publica amb la presencia de
les families.
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Espal de debat

Consultes rebudes:

Les renuncies del dret de concessio
d’'un ninxol i el canvi de titularitat per
transmissio exigeixen el tramit

d’informacio publica al BOP Girona?

En el cas de les rendncies no és necessari.

Pels canvis de titularitat quan no queda clar que tinguin
el dret a ser el successor. Per exemple, quan només
ens aporten una declaracié responsable. En qualsevol
cas, al decret d’aprovacio de canvi de titularitat es fara
constar que s’aprova sense perjudici de tercers
sobrevinguts que resultin tenir-hi millor dret.
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Espal de debat

Consultes rebudes:

Poder entrar el GESCEM El GesCem és un programa dissenyat per registrar la gestido administrativa del
els numeros de compte cementiri: concessions, canvis de titularitat, etc.
[corrent] per poder girar  Quan es va concebre el programa no estava pensat per la gestié economica

anualment la taxa de del cementiri, no obstant, com que hi ha hagut peticions en aquest sentit s'esta
manteniment de treballant per poder-ho implementar de manera que es pugui generar un llistat
cementiri, en el nostre dels contribuents que serviria per formar el padro.

cas, no sempre és el Respecte a que no sempre és el titular del ninxol qui paga la taxa, no és

titular del ninxol. necessari que pagui el titular, ja que l'obligacio és del titular pero la pot satisfer

qgualsevol altra persona. Per tant, la figura d'un "pagador" que conegui que no
és el mateix que un titular es possible, pero s'aconsella informar-ho en els
diversos documents que puguin fer-se servir.

En cas que el titular sigui un difunt s’ha d’instar el canvi de titularitat al pagador.
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Espal de debat

Consultes rebudes:

Tramits a seguir per revocar S'ha de seguir la normativa del Procediment Administratiu de
una concessio de ninxol. Seria  les Administracions Publiques, i per tant, seguir el procediment
per tenir pendent la taxa de administratiu i fer les publicacions edictals en cas de no

manteniment del ninxol quatre  disposar de suficients dades de contacte del titular.
anys enrere, i per NO poder

localitzar el titular o familiars de

la concessio dels ninxols, de

cap de les maneres.
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Espal de debat

Consultes rebudes:

Han entrat una sol-licitud de canvi de titularitat de ninxol i no
sabem quins documents hauriem de sol-licitar perque la
persona titular de la concessio és difunta i el canvi el sol-licita
una filla de la cosina del difunt (el difunt era el germa de la seva
avia).

La persona titular de la concessio va morir solter i sense
descendencia i els unics familiars vius son els fills dels cosins.
No obstant aixo, la mare de la sol-licitant, que és difunta, porta
més de 25 anys pagant la taxa del cementiri del ninxol, d'enca
gue va morir el titular de la concessio.

No sabem si hem de demanar testaments o declaracio
responsable...

Dependra de l'ordenanca que sigui
aplicable. Pero de forma subsidaria,
s'ha d'aplicar el Codi Civil Catala en
materia de successions.

En aquest cas, si el titular difunt no
va fer testament, s'apliquen els
criteris de successio ab intestada.
El pagament no déna cap dret de
per si.
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Espal de debat

Consultes rebudes:

A una persona se li ha mort el pare i se I'na
inhumat recentment. La filla del difunt vol que les
restes de l'avia, enterrades al cementiri d'un altre
municipi, estiguin amb el seu pare, pero el ninxol
no es pot obrir fins d'aqui dos anys. Tot i aixi les
vol en un altre ninxol proper al pare pero, de
moment, del cementiri on es l'avia nomes te la
confirmacio de paraula que li deixaran exhumar.
Es pot reservar anticipadament un ninxol al
cementiri on és el pare, esperant la resolucio
favorable de I'’Ajuntament sobre procedéencia de
les restes? Juridicament és possible?

S'hauria d'atorgar la concessio juntament
amb l'autoritzacio de la inhumacio. Per tant,
haura d'esperar a tenir I'autoritzacio del
Departament de Salut de la Generalitat que
haura d’adjuntar a la sol-licitud de concessio i
d'inhumacio.

Per aguest cas és adequat preveure
concessions temporals de 2-3 anys al
reglament del cementiri.
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