Z ESPAI PER A ETIQUETA DE CODI DE BARRES
VERSIO A

BORSA DE TREBALL D’AUXILIARS ADMINISTRATIUS DE LA DIPUTACIO (AMPLIACIO)
03/05/2021

Instruccions: Cal marcar amb boligraf la resposta correcta (no s’admetra la resposta amb llapis).
La prova puntua sobre un total de 10 punts, a ra¢ de 0,50 punts per cada pregunta contestada
validament. Les preguntes contestades erroniament descompten 0,15 punts. Si es marca més
d’'una resposta en la mateixa pregunta, es considerara no contestada. Cal obtenir 5 punts per
superar aquesta prova.

1. Indica quina és I'afirmacio falsa: Qualsevol persona que es relaciona amb I'Administracié Publica
té dret a:
a) obtenir i utilitzar els mitjans de firma electronica, perd no a ser assistits en I'is dels mitjans
electronics
b) obtenir i utilitzar els mitjans de firma electronica, i a ser assistits en I'is dels mitjans
electronics
c) accedir a la informacié publica, arxius i registres, d'acord amb la normativa especifica que
regula aquest dret
d) exigir responsabilitats a les autoritats publiques

2. Qui esta obligat a relacionar-se electronicament amb les Administracions Publiques?
a) Les persones fisiques, incloent els notaris i registradors de la propietat
b) Els empleats publics, fins i tot en tramits personals que fan davant d'una Administracié on
no treballen
c) Les persones juridiques i els representants de les persones juridiques
d) Tothom

3. Els documents que els interessats trameten a una administracio:

a) només es poden presentar al registre electronic de I'administracio a la qual van dirigits els
documents

b) es poden presentar al registre electronic de qualsevol entitat del sector public, encara que
no siguin la destinataries del document

C) ja no es poden presentar a les oficines de Correus, perqué és obligatoria la presentacio
telematica

d) han de ser interoperables, és a dir, compatibles amb els sistemes informatics de
I'administracio

4. El registre electronic de cada administracid garanteix que quedi constancia en cada
assentament registral:
a) de la data i hora de presentacié del document i la identificacié de l'interessat
b) del numero d'entrada del registre i la referéncia al contingut del document que es registra
c) de la persona o organ administratiu destinatari
d) totes les respostes son correctes

5. L'arxiu electronic unic de I'administracié fa referéncia:
a) als documents en paper i els documents electronics de tots els procediments que esta
instruint I'Administracié en cada moment
b) als documents electronics que corresponen a procediments finalitzats
c) als documents en paper que es van digitalitzar per a més seguretat
d) totes les respostes son correctes



6. El termini maxim de resolucio d'un procediment administratiu:
a) no pot excedir de tres mesos, en els procediments iniciats d'ofici, i de sis mesos, en els
procediments iniciats a sol-licitud de l'interessat
b) no pot excedir de sis mesos, en els procediments iniciats d'ofici, i de tres mesos, en els
procediments iniciats a sol-licitud de l'interessat
c) no pot excedir del termini que fixi la norma reguladora del procediment
d) no pot excedir dels tres mesos, sota cap concepte

7. Indica en quins casos NO es pot suspendre el termini maxim per resoldre un procediment:
a) quan el gran nombre de sollicituds o persones afectades pel procediment puguin
comportar l'incompliment del termini maxim per resoldre el procediment
b) quan es requereixi a l'interessat I'aportacié de documents necessaris
c) quan calgui un informe preceptiu i previ que ha de ser emés per una altra administracio
d) quan calgui el pronunciament previ d'un organ jurisdiccional

8. Quan I'Administracié no tingui mitjans personals i materials per resoldre el procediment degut a
I'elevat nombre d'interessats:
a) es suspendra el termini maxim per resoldre pel temps necessari
b) es podra acordar motivadament I'ampliacié del termini maxim per resoldre
c) es demanara la col-laboracié entre Administracions
d) cal demanar la col-laboracié ciutadana
9. En els casos d'estimacioé per silenci administratiu d'una sol-licitud de l'interessat:
a) No finalitza el procediment administratiu fins que es confirmi I'acte per resolucio expressa
b) Es considera que ja existeix un acte finalitzador del procediment administratiu
c) Jano es pot adoptar una resolucié expressa posterior en cap cas
d) Laresolucié expressa posterior al silenci administratiu no esta vinculada al sentit del silenci
(positiu o negatiu)

10. El sentit del silenci administratiu és negatiu :
a) Sempre que els interessats impugnen un acte o disposicié administrativa
b) Sempre que es presenta un recurs d'algada contra qualsevol acte administratiu
c) Sempre que transcorre el termini per resoldre de forma expressa
d) Quan es transfereixen facultats realtives al domini public

11. Quan I'Administracié exerceix potestats sancionadores en un procediment iniciat d'ofici:
a) No es poden arxivar les actuacions
b) Es produeix la caducitat del procediment
c) No s'interromp el comput del termini per resoldre, encara que l'interessat hagi paralitzat la
tramitacié del procediment
d) No hi ha silenci administratiu

12. S'entén per digitalitzacio:
a) El procés tecnologic que converteix un document en suport paper en un fitxer electronic
b) EI procés tecnoldgic que fotocopia un document en suport paper i conté una imatge de
bona resolucio
c) El procés tecnoldgic que incorpora la firma electronica al document electronic
d) El procés tecnologic per crear fotografies dels documents
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13. Les Administracions poden requerir als interessats documents que han sigut aportats
anteriorment per l'interessat a qualsevol Administracio?
a) Si, sempre
b) Si, si els interessats no es responsabilitzen de la veracitat dels documents que han
presentat
c) No, excepte si l'interessat s'oposa expressament a que I'Administracié consulti els
documents en plataformes electroniques habilitades a tal efecte
d) No, perqué la llei exigeix sempre el consentiment exprés de l'interessat

14. Es considera que un dia és inhabil en el comput de terminis:
a) Quan és un dia habil en el municipi de residéncia de l'interessat, perd és inhabil en el
municipi on té la seu I'érgan administratiu de desti
b) Quan és un dia inhabil en el municipi de residéncia de l'interessat, perd és habil en el
municipi on té la seu I'drgan administratiu de desti
c) Quan es tracta d'un dissabte, en tot cas
d) Totes les respostes son correctes.

15. Quan un termini s'ha fixat en dies habils, la presentacié electronica per part de l'interessat d'un
document en un dia inhabil, s'entén realitzada:
a) De forma extemporania.
b) A la primera hora del dia habil segiient, excepte si una norma permet la recepcié en dia
inhabil
c) Ala mateixa hora del dia inhabil en qué s'ha presentat, en tots els casos, ja que el registre
opera les 24 hores.
d) Ala primera hora del dia natural seglent.

16. En relacié a la tramitacié d'urgéncia d'un procediment administratiu:
a) Consisteix en ampliar el termini maxim per resoldre, ja sigui d'ofici o a instancia de part.
b) Consisteix en reduir a la meitat els terminis de presentacié de sol-licituds i recursos per part
dels interessats.
¢) L'acord que declara la tramitacié d'urgéncia no pot ser impugnat directament.
d) Totes les respostes son falses.

17. L'Administracié ha de motivar els actes administratius:
a) Sempre, quan afecten a tercers
b) Quan resol procediments sancionadors
c) Quan declara I'admissio a tramit d'una prova proposada per un interessat
d) Quan segueix el criteri d'un organ consultiu extern de I'Administracié

18. Es pot atorgar eficacia retroactiva a un acte administratiu:
a) Sempre que tinguin efectes favorables als interessats, encara que lesioni drets de persones
alienes al procediment
b) Sempre que es dictin en substitucié d'actes administratius anul-lats
c) Quan esta supeditada l'eficacia de I'acte a la seva publicacio
d) Mai.

19. Tota notificacié administrativa:
a) Es tramita en el termini de deu dies, a comptar de I'endema de la data en qué s'ha dictat
I'acte administratiu
b) Ha de notificar-se només als interessats que han incoat I'expedient, per no vulnerar dades
personals de tercers afectats



c) Ha d'indicar si l'acte posa fi a la via administrativa o no, i quins recursos son procedents
interposar, el termini per a fer-ho i I'drgan davant el qual es poden presentar aquests
recursos

d) Totes les respostes son correctes.

20. La nul-litat i I'anul-labilitat d'un acte administratiu:
a) Es refereix a I'extensio de I'eficacia d'un acte administratiu a un moment anterior al qual es

va dictar

b) Es refereix a la possibilitat que un acte administratiu contingui infraccions de I'ordenament
juridic

c) Es refereix als actes que no s'han dictat dins del termini maxim per resoldre, i que sén
pressumptes

d) Totes les respostes sén correctes.

Preguntes de reserva, que només seran tingudes en compte pel tribunal si es declaren nul-les una
o diverses preguntes anteriors:

21.L'Administracio pot impugnar davant I'ordre jurisdiccional contencidés administratiu els seus
propis actes?

a) Mai, per la doctrina dels actes propis.

b) Si, mitjangant la revocacio dels actes desfavorables pels interessats.

c) Si, mitjangant la declaracié de lesivitat dels actes anul-lables

d) Si, quan constin errors materials, de fet o aritmétics.

22.Es pot interposar un recurs d'algada o recurs potestatiu de reposicié contra un acte de tramit
de I'Administracio?
a) En cap cas.
b) En tots els casos.
c) Exclusivament quan l'acte determina la impossibilitat de continuar el procediment per a
l'interessat.
d) Quan decideixi sobre el fons de I'assumpte de forma directa o indirecta, entre d'altres casos.

23.Assenyala els terminis correctes que regeixen en el recurs potestatiu de reposicio:
a) S'interposa en el termini de 3 mesos, en els actes administratius expressos.
b) El termini maxim per resoldre'l és de 3 mesos.
c) S'interposa en el termini d'un mes, en els actes administratius expressos.
d) El termini maxim per resoldre'l és de 3 mesos.

FI DE LA PROVA
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Borsa d’auxiliars administratius de la Diputacié de Girona
Prova practica del 3 de maig de 2021
MODEL A

Redacteu, en una sola pagina, I'acta de la sessié de la Comissié Reguladora de les Taxes de la
Diputacio de Girona, utilitzant com a referéncia els dos textos que consten tot seguit:

1)

4%, Diputacié de Girona
« ’ Aread Hisenda, Administracid,
v Promocio Economica | Cooperacid Local
Secretaria General

Convocatoria de la Comissié6 Reguladora de les Taxes de la Diputacié de
Girona

Per ordre del president, us convoco a la sessié ordinaria num. 4 de la Comissié
Reguladora de les Taxes de la Diputacié de Girona, que tindra lloc el 16 de maig
de 2021, a les 12.00 h, al salé de comissions de la Diputacio de Girona.

També hi estan convocats la resta de membres de la Comissio:

— President: Roger Ferrer, diputat d’Hisenda

— Vocals: Elena Ramié, interventora; Adriana Mato, tresorera, i Marti Gonzalez, técnic
economista

— Secretari: Lluis Sanchez, técnic de Secretaria

Ordre del dia

1. Lectura i aprovacio de I'acta de la sessi6 anterior.

2. Exposicio i valoracio de la proposta de modificacié de les taxes de la Diputacio
de Girona per a I'any 2021.

3. Precsipreguntes.

Girona, 10 de maig de 2021
El secretari

[rubrica]

Lluis Sanchez
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2)

Notes sobre el desenvolupament de la sessié de la Comissié Reguladora de les Taxes de la Diputacio
de Girona, del dia 16 de maig de 2021

— Hi son totes les persones convocades, menys |'Elena, com ja és costum (l’esperem fins a les
12.15 h, pero ni rastre!).

— S’aprova l'acta de la sessio anterior.

— En Roger exposa la proposta i en Marti diu que els punts 6¢ i 7¢ de la proposta li fan ballar el
cap, perque no veu clar que siguin “legals”.

— En Martii en Roger se les tenen; en Roger li retreu que ara no toca plantejar dubtes, perqué la
proposta ja fa temps que s’hauria d’haver aprovat.

— No s’entenen. El tema queda sobre la taula.

— S’arriba al’entesa de demanar a la gent de la Generalitat un informe juridic pel tema dels punts
dubtosos de la proposta i de tornar a convocar la Comissio aixi que I'informe arribi a la Dipu.

— L’'Adriana aprofita I'ocasiod per explicar el tema del recurs de I’Ajuntament de Cantallops contra
la Dipu pel retard en el pagament d’una subvencié. Li agraeixen el detall de comentar-ho, perque
no és habitual que ho faci.

— Fidelareunid: 12.50 hores.

Nota per als aspirants: Aquesta prova és eliminatoria. Es puntua amb un maxim de 10 punts i cal assolir 5 punts com
a minim per superar-la.

Distribucio dels punts:

— Presentacid: fins a 1 punt
- Adequacié del document a I'estructura, la formalitat i la funcionalitat que I’han de caracteritzar: fins a 5 punts

— Correccio linglistica: fins a 4 punts

Fi de I'enunciat de la prova.



