
 
 

 

 
 

SITMUN 
 

  
MANUAL D’ÚS D’EDICIÓ DE CARTOGRAFIA: 

MANTENIMENT DEL CARRERER 
 

 
 
 
 

 
Setembre de 2022 

 
 
 
 
 



 
 

2 

 

 

ÍNDEX DE CONTINGUTS 

 

0. Introducció .......................................................................................................................... 3 

1. Normativa: marc normatiu del padró ................................................................................ 4 

2. Model per aprovar el carrerer ............................................................................................ 5 

3. Accés al SITMUN ................................................................................................................ 6 

4. Barra de continguts ............................................................................................................ 7 

5. Eina d’edició ....................................................................................................................... 7 

6. Consideracions generals ................................................................................................... 8 

6.1. Finestra d’edició ................................................................................................................................ 8 

6.2. Trobar elements per esborrar-los o editar-los .................................................................................. 8 

6.2.1. Trobar elements amb les eines de selecció ............................................................................. 9 

6.2.2. Trobar elements segons els atributs ...................................................................................... 10 

6.2.3. Eina per netejar la selecció .................................................................................................... 11 

6.3. Veure la informació alfanumèrica d’un element localitzat .............................................................. 11 

7. Llista de capes editables ................................................................................................. 12 

8. Edició del carrerer - 1. Vies .............................................................................................. 12 

9. Edició del carrerer - 2. Trams de via ............................................................................... 14 

10. Edició del carrerer - 3. Portals ....................................................................................... 15 

10.1. Crear o modificar informació alfanumèrica d’un portal ................................................................. 15 

10.2. Modificar, eliminar i/o afegir la geometria de tipus punt ............................................................... 16 

10.3. Esborrar un element ..................................................................................................................... 17 

11. Edició del carrerer - 4. Habitatges d’un portal .............................................................. 18 

12. Edició del carrerer - 5. Varianter de vies ....................................................................... 19 

13. Edició del carrerer - 6. Edificis i edificis subadreça ..................................................... 19 

13.1. Edificis subadreça ......................................................................................................................... 20 

14. Annex .............................................................................................................................. 21 

 

 

 

  



 
 

3 

 

0. Introducció 

 

El SITMUN, el Sistema d’Informació Territorial Municipal de la Diputació de Girona, és una eina de 

consulta que integra cartografia i bases de dades amb tecnologia de mapes web. 

L’objectiu de l’eina SITMUN és millorar la quantitat i la qualitat de la informació territorial municipal i 

facilitar l’accés a aquest tipus d’informació.  

Aquesta eina permet visualitzar estructuradament cartografies temàtiques, com el cadastre, el 

planejament urbanístic, les ortofoto i la xarxa viària, entre d’altres, gestionades de manera centralitzada 

a la Diputació de Girona, que posa aquesta informació a l’abast dels usuaris municipals (extranet) i del 

ciutadà (Internet). 

Per tal d’ampliar els avantatges de la utilització d’aquesta eina, s’hi van afegint nous mòduls de gestió 

del territori que s’integren automàticament al sistema. Aquest és el cas dels mòduls de manteniment de 

carrers, de gestor d’expedients, de cens d’habitatges i solars buits, i de polígons industrials, entre d’altres. 

En aquest document es detalla com es pot portar a terme el manteniment del carrerer per facilitar-ne l’ús 

a tots els usuaris que treballen en la gestió territorial municipal. Concretament, s’indica com es creen 

elements nous, com es troben elements per editar-los o esborrar-los, com es visualitza la informació 

d’elements localitzats i com es modifica la informació d’un element. 
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1. Normativa: marc normatiu del padró 

 

La normativa padronal estableix l’obligatorietat de mantenir les dades actualitzades i la responsabilitat de 

l’ajuntament respecte d’aquesta informació: 

El Reial decret 2612/1996, de 20 de desembre, pel qual es modifica el Reglament de població i 

demarcació territorial de les entitats locals aprovat pel Reial decret 1690/1986, d’11 de juliol, estableix: 

– La competència municipal en la nomenclatura i la retolació de les vies públiques, la numeració 

dels edificis i l’obligació de mantenir la cartografia corresponent o, quan no se’n disposi, la 

referència precisa de les adreces postals amb la cartografia elaborada per l’administració 

competent. 

– La necessitat de revisar, per part dels ajuntaments, com a mínim un cop l’any, la relació d’entitats 

i nuclis de població i la divisió en seccions del terme municipal i remetre-les a l’INE perquè les 

comprovi. 

La Resolució de 9 d’abril de 1997, de la Sotssecretaria, per la qual es disposa la publicació de la 

Resolució d’1 d'abril, de la presidenta de l’Instituto Nacional de Estadística i del director general de 

Cooperació Territorial, per la qual es dicten instruccions tècniques als ajuntaments sobre la gestió i revisió 

del padró municipal (actualment en revisió) especifica que els ajuntaments: 

– Han de revisar i actualitzar la relació d’unitats poblacionals, fent les comprovacions sobre el 

terreny que calgui. 

– Han de mantenir perfectament identificats sobre el terreny cada via urbana, entitat i nucli de 

població, i també la numeració dels edificis. 

– Han d’aprovar el nom que designa cada via urbana, la qual ha d’estar designada per un nom 

aprovat per l’ajuntament. 
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2. Model per aprovar el carrerer 

 

A continuació hi ha el model per sol·licitar la inscripció del carrerer del municipi en el Registre Cartogràfic 

de Catalunya. Es pot fer mitjançant un comunicat per via de l’EACAT (registre electrònic) adreçat a 

l’Institut Cartogràfic i Geològic de Catalunya (ICGC) o, si es prefereix, es pot fer per mitjà d’un acord del 

ple.  

El text que cal comunicar o aprovar és el següent: 

«L’Ajuntament de [municipi] sol·licita a l’Institut Cartogràfic i Geològic de Catalunya (ICGC) la inscripció 

en el Registre Cartogràfic de Catalunya de la informació digital referent a les adreces del municipi vigent 

en data d’avui, les bases de dades de la qual estan a disposició de l’ICGC. I amb aquesta finalitat autoritza 

l’ICGC a distribuir lliurement aquesta informació per a les finalitats que li són pròpies en l’exercici de les 

seves competències i de les competències dels departaments i organismes de la Generalitat de 

Catalunya. 

»Així mateix, sol·licita a la Diputació de Girona l’accés a l’aplicació informàtica del manteniment del 

carrerer, per a les actualitzacions posteriors. 

»D’acord amb el que s’ha exposat, proposa l’acord següent: 

»Primer. Sol·licitar l’accés a la Diputació de Girona a l’aplicació de manteniment del carrerer. 

»Segon. Sol·licitar la inscripció en el Registre Cartogràfic de Catalunya de les adreces del municipi, 

vigents amb data d’avui. 

»Tercer. Autoritzar l’ICGC a distribuir lliurement aquesta informació per a les finalitats que li són pròpies.» 
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3. Accés al SITMUN 

Accés SITMUN: http://sitmun.ddgi.cat. 

Entreu a «Accés Restringit» identificant-vos amb el nom d’usuari i la contrasenya. 

La Diputació de Girona facilitarà les credencials a cada ens local de manera individualitzada. 

 

Un cop hi hàgiu accedit amb les credencials, us trobareu dins l’aplicació del carrerer, «Manteniment del 

carrerer», i ja podreu començar a gestionar aquesta informació geogràfica. 

 

  

http://sitmun.ddgi.cat/
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4. Barra de continguts 

 

 

 

A la pàgina principal del SITMUN hi ha la barra de 

continguts. És un panell mòbil amb sistema d’arbre 

desplegable. Les capes que es gestionen són 

«Adreces i vies», en concret: 

– Trams de via 

– Portals 

– Edificis 

– Portals sense referència cadastral 

 

La capa de «Trams de via (vectorial)» només es fa 

servir per a l’edició. 

Per defecte, només està activa la capa «Trams de 

via» i en cap de les restants la «i» està seleccionada 

per fer consultes. 

 

 

 

 

5. Eina d’edició 

 

L’eina d’edició,  , està situada a la barra d’eines, just a sota de la capçalera del SITMUN. Heu 

d’entrar al SITMUN per la via de l’accés restringit. 

 

  

  
Edició espacial i alfanumèrica 
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6. Consideracions generals 

 

6.1. Finestra d’edició 
 

Un cop hàgiu fet clic sobre el nom de la capa, es mostrarà la finestra d’edició. Les eines disponibles 

dins d’aquesta finestra permeten: 

 

Trobar elements, seleccionant-los al mapa o cercant-los segons els atributs que tenen. Aquests 

elements es mostren en una llista i els podeu modificar.  

– Crear elements nous i esborrar elements existents. 

 

 

 

 

6.2. Trobar elements per editar-los o esborrar-los 
 

Per editar o esborrar un element primer cal localitzar-lo. Teniu 5 eines per trobar elements. Les quatre 

primeres us permeten trobar elements seleccionant-los al mapa, i la cinquena us permet trobar 

elements filtrant-los pels atributs alfanumèrics. 

 

 

 

  
  

Eines per 

seleccionar elements 

del mapa 

Eina per cercar 

elements segons els 

seus atributs 
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6.2.1. Trobar elements amb les eines de selecció  
 

 Selecció pel punt. Permet seleccionar diversos elements fent clic sobre les seves geometries al 

mapa.  

 Selecció per rectangle. Permet seleccionar diversos elements dibuixant rectangles al mapa. 

Queden seleccionats els elements la geometria dels quals està totalment o parcialment continguda dins 

del rectangle. 

 Selecció per línia. Permet seleccionar diversos elements dibuixant línies al mapa. La línia es 

dibuixa fent clics sobre el mapa. Per col·locar l’últim vèrtex de la línia, heu de fer doble clic sobre el 

mapa. Queden seleccionats els elements la geometria dels quals té intersecció amb la línia dibuixada.  

 Selecció per polígon. Permet seleccionar diversos elements dibuixant polígons al mapa. Per 

col·locar l’últim vèrtex del polígon, heu de fer doble clic sobre el mapa. Queden seleccionats els 

elements la geometria dels quals està totalment o parcialment continguda dins del polígon. 

 Les eines de selecció per punt i selecció per línia només es recomanen en cas que vulgueu 

seleccionar elements de capes de polígons. Per seleccionar elements de capes de línies i de capes 

de punts fent clic al mapa, us recomanem que utilitzeu l’eina de selecció per rectangle o l’eina de 

selecció per polígon. 

 

Exemple: cercar elements d’una capa de punts amb l’eina de selecció per rectangle. 

1. Feu clic sobre l’eina de selecció per rectangle. 
2. Seleccioneu els elements al mapa. 
3. A la finestra es mostren els resultats de la selecció. 
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6.2.2. Trobar elements segons els atributs 

 Selecció per atributs. Permet fer cerques de diversos elements segons alguns atributs 

alfanumèrics determinats. Podeu obtenir tots els elements de la capa prement el botó «Cercar» sense 

emplenar cap camp. 

Exemple:  

1. Feu clic sobre l’eina «ABC». 

 

2. Empleneu els camps del filtre. En aquest cas, busqueu tots els portals «Països Catalans». 

 

3. Premeu el botó «Cercar». 

 

4. A la finestra es mostren els resultats de la cerca. 
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6.2.3. Eina per netejar la selecció 

Si feu clic sobre l’eina de neteja de selecció,  , esborreu la llista d’elements que heu trobat 
prèviament amb les eines de selecció o cerca. És útil si voleu començar una nova cerca o selecció. 
 

  

 

 

 

 

6.3. Veure la informació alfanumèrica d’un element localitzat 
 

Per veure la informació alfanumèrica completa d’un element que voleu editar, heu de fer clic sobre l’eina 

. S’obre la finestra d’edició de l’element, que permet examinar-ne tots els atributs alfanumèrics. El 

botó «Cancel·la» permet tancar la finestra. 

Per tal de tenir localitzat l’element al mapa, aquest es mostra amb un color diferent.  

Un cop hàgiu localitzat els elements, en podeu veure tota la informació alfanumèrica mitjançant la 

mateixa eina: . 
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6. Consideracions generals 

6.1. Finestra d’edició 

 

6. Consideracions generals 

6.1. Finestra d’edició 

 

 

  

Eina per netejar la 

selecció o cerca 
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Atributs 

alfanumèrics La geometria 

de l’element 

es mostra al 

mapa amb un 

color diferent 

Botó per tancar 

la finestra 

Eina per visualitzar la 

informació de l’element 
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7. Llista de capes editables 

 

Un cop hàgiu fet clic sobre l’eina d’edició,  , apareixerà una finestra amb totes les capes sobre les 

quals teniu permisos d’edició.  

El manteniment ens permet gestionar 7 taules, amb representació gràfica i sense: 

 

 

1. Vies (o carrers) 

2. Trams de via 

3. Portals 

4. Habitatges d’un portal 

5. Varianter de vies 

6. Edificis 

7. Edificis - subadreça 

 

 

CAE1M: indica carrerer amb cartografia a escala 1:1000. 

 

8. Edició del carrerer - 1. Vies 

En aquest cas es tracta d’una edició alfanumèrica,  , ja que la taula de vies no té informació 

geogràfica i, per tant, no es tracta de l’edició dels eixos, sinó dels noms de carrer. L’edició té l’objectiu 

de tenir incorporats a la llista tots els carrers municipals amb el nom aprovat per l’ajuntament. 

Quan introduïu la informació associada a la via o n’editeu els atributs, heu d’indicar la unitat poblacional 

a la qual pertany el carrer per tal que quedi definit el nucli del carrer. 

Per editar les «Vies» feu clic sobre el nom de la capa (número 1). Escolliu un element del desplegable 

i premeu el botó «Cercar». L’eina,  , obre la finestra d’edició de l’element que en permet visualitzar 

la informació alfanumèrica (número 2). 

Aquesta finestra també disposa del botó «Edita», el qual permet modificar l’element. Un cop editat es 

prem el botó «Guarda» per desar els canvis (número 3). 
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Descripció del formulari «Edició d’un element»: 

 Unitat poblacional: nucli al qual pertany la via. 

 Tipus de via: llista de valors predefinits (carrer, passeig, plaça). 

 Nexe de via: partícula de lligam del nom del carrer o via (de, de la, etc.). 

 Nom de via: denominació del nom del carrer aprovat per l’ajuntament. 

 Complement de via: variant en el nom del carrer; per exemple, com s’anomena popularment. 

 Vàlid des de: data de validesa d’aquesta via. 
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9. Edició del carrerer - 2. Trams de via 

 

L’edició d’aquesta capa és la que permet editar les geometries dels trams de via i assignar-hi una via. 

Cliqueu en el botó  per obrir  la taula d’edició. Escolliu la via en el desplegable; en el cas que no 

la tingueu definida, feu clic en el botó de la dreta  (número 3) i s’obrirà la finestra per crear un nou 
codi de via. 
 

Empleneu l’apartat «Vàlid des de», que és la data de validesa d’aquesta via.  

Amb els botons de la part superior (número 5) podeu modificar la geometria, , eliminar-la, , 

o afegir una nova geometria, (encara que no és habitual, un element pot tenir més d’una 

geometria). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 INDICACIONS IMPORTANTS PER DEFINIR VIES 

- Les vies es defineixen per trams, i un tram és la part d’una via compresa entre dues interseccions de vies. 

- Els trams poden ser polilínies. 

- El punt d’inserció del portal és en el lloc on està situat l’accés a l’immoble, i si no n’hi ha, és en el punt 

mitjà de la façana. 

 

2
1 

3
1 

4
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1
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5
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10. Edició de la llista de carrers - 3. Portals 

 
Aquesta edició d’elements puntuals ha de servir per tenir actualitzada la capa de portals del municipi, 

modificant-la o incorporant-hi els que calguin. Heu d’emplenar tots els camps necessaris per tal de tenir 

ben definits cadascun dels elements. L’edició es fa directament sobre el plànol; per tant, la barra d’eines 

superior ens permet fer la selecció gràfica dels elements de manera puntual: àrea, intersecció de línia i 

polígon irregular. 

 

10.1. Crear o modificar informació alfanumèrica d’un portal 
 
Per editar els «Portals» feu clic en el desplegable sobre el nom de la capa. Després, per afegir un portal 

nou, feu clic a la icona que hi ha situada a la part final de la pantalla: 
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L’aplicació és «intel·ligent» i, quan feu clic sobre el punt d’inserció del portal, us farà una proposta per 

escollir els trams de via possibles als quals podeu associar aquest portal (cada tram és un portal). Heu 

de fer clic damunt de la proposta que considereu més adient, associant automàticament el nucli, la via 

i el tram amb el punt corresponent.  

Descripció del formulari «Edició d’un element» (número 3):  

 Complement de bloc: en el cas dels blocs que tinguin nom. 

 Complement d’adreça: denominació alternativa a la finca. 

 Situació: heu d’escollir on se situa la finca: a l’extrem, al mig o altres. 

 Codi postal: heu de posar el codi postal, no se situa automàticament. 

 Referència cadastral: es calcula automàticament quan s’edita el punt. 

 Entrada principal: heu d’escollir «sí» o «no» per indicar si és l’entrada principal. 

 Els camps marcats amb asterisc* són obligatoris. 

Un cop estigueu en el mode edició, també podeu canviar la informació alfanumèrica escrivint 

directament en els camps o seleccionant l’opció que voleu del desplegable. 

El botó «Guarda» permet desar els canvis. El botó «Cancel·la» permet tancar l’edició desestimant els 

canvis. 

 

10.2. Modificar, eliminar i/o afegir la geometria de tipus punt  
 

Quan premeu el botó «Edita», a la finestra d’edició de l’element hi apareixen 3 noves eines que 

permeten fer modificacions a la geometria de l’element. Aquestes eines permeten: 

modificar la geometria,  , eliminar-la,  , o afegir-ne una de nova,  . 

 

 

 

 

Exemple: modificar la geometria,  , d’un element tipus punt. 

En primer lloc, localitzeu o cerqueu l’element. Després feu clic sobre l’eina  per obrir la finestra 
d’edició de l’element i, a continuació, cliqueu sobre el botó «Edita» per tal d’editar-lo. Aquest botó, tot 
seguit, canvia a «Guarda». 
 

1. Feu clic sobre l’eina de modificació de la geometria. 
2. Arrossegueu l’element existent a la posició que voleu. 
3. Per desar els canvis premeu el botó «Guarda», o bé el botó «Cancel·la» en cas que vulgueu 

descartar els canvis. 
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10.3. Esborrar un element 

Marqueu la casella de l’element, , i a continuació premeu sobre l’eina d’esborrament, . 
 

 

Exemple: 

1. Feu clic sobre la casella de l’element que voleu esborrar, . 
2. Premeu sobre l’eina d’esborrament de l’element. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es mostra un missatge en què se sol·licita la confirmació de l’esborrament. Quan premeu «Sí», 

l’element desapareix de la llista. 
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11. Edició del carrerer - 4. Habitatges d’un portal 

 

Els habitatges d’un portal fan referència a 

la divisió horitzontal d’un immoble, és a 

dir, seria un inventari d’immobles. 

La part diferencial d’aquesta gestió de la 

taula és que per fer la inserció sobre un 

portal, la selecció l’heu de fer 

geogràficament, és a dir, heu de clicar 

sobre el mapa, hi queden marcats tots els 

portals més propers a la zona indicada i 

aleshores escolliu el portal sobre el qual 

voleu afegir les dades. 

Malgrat això, la inserció sobre un portal 

també es pot fer de manera manual, és a 

dir, escollint el portal de la llista de portals 

definits. 
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12. Edició del carrerer - 5. Varianter de vies 

 

El varianter de vies fa referència a la relació de noms de carrers de municipis que altres organismes 

(cadastre, padró, INE...) tenen a disposició.  

L’aplicació del «Manteniment de carrerer» permet carregar de manera automàtica/manual a qualsevol 

tipus de varianter. En aquests moments no hi ha cap varianter carregat, i cada ajuntament ha de decidir 

si vol tenir un o més llistat de variants de vies carregades i de quin tipus. 

 

13. Edició del carrerer - 6. Edificis i edificis subadreça 

 

Les edicions de les geometries en el cas dels «Edificis» són iguals que en el cas dels «Portals», ja que 

les dues capes són de tipus puntual. Les diferències apareixen a l’hora de fer l’edició alfanumèrica, 

quan introduïu elements nous o modifiqueu els atributs. 

Un edifici el considerem com qualsevol immoble que no té una via associada. Per tant, els podem 

considerar, per exemple, com cases disseminades. 

Aquest concepte a la Diputació de Girona encara no el podem aplicar, ja que conceptualment l’INE no 

recull aquesta possibilitat: per a aquest organisme, cada adreça ha de tenir una via associada. 
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13.1. Edificis subadreça 
 

Els «Edificis subadreça» són domicilis sense adreça. 

En el cas de l’edició de taules que no tenen cap vincle gràfic, la pantalla de selecció ens permet aplicar 

els filtres per triar un criteri en la selecció: «Similar a», «Igual a».  

A la part inferior de la pantalla hi ha els botons  per afegir i eliminar registres. 

 

A la llista d’elements que es mostren podeu modificar el registre fent clic en el llapis,  , o bé marcar 

els registres per donar-los de baixa, clicant en el botó inferior, . 
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14. Annex 

 

NOTA: Com a ajuda per a les edicions de les capes de la llista de carrers, podeu activar a la finestra 

de continguts la capa que correspon al grup «Portals sense referència cadastral», en la qual podeu 

visualitzar tots els portals que no tenen la referència informada. L’ens local els ha de revisar i afegir la 

referència cadastral, un cop actualitzat, el portal taronja desapareix. 
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